TELEKOMUNIKACIJU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS PATAREJAS
FUNKCIJOS

e Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

e Apdoroja su informacinémis technologijomis susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

e Koordinuoja informaciniy sistemy, taikomosios programinés jrangos, sisteminés programinés
jrangos, duomeny perdavimo tinkly ir techninés jrangos prieziiirg ir administravima.

e Koordinuoja informaciniy technologijy sutrikimy priezas¢iy nustatyma ir sutrikimy Salinima.

e Koordinuoja pagalbos apdorojant ir panaudojant duomeny bazése ir informacinése sistemose
esancig informacijg teikima.

¢ Koordinuoja su informaciniy technologijy sauga susijusiy veikly vykdyma.

¢ Rengia informaciniy technologijy vystymo planus, strategijas ir kitus dokumentus arba prireikus
koordinuoja informaciniy technologijy vystymo plany, strategijy ir kity dokumenty rengima.

e Rengia ir teikia informacijg su informacinémis technologijomis susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su informacinémis technologijomis susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

e Rengia ir teikia pasitlymus su informacinémis technologijomis susijusiais klausimais.

e Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél informaciniy technologijy kiirimo,
diegimo, naudojimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
informaciniy technologijy kiirimo, diegimo, naudojimo rengima.

e Koordinuoja asmeny priémima ir aptarnavima, jei tai susije su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.
e Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo
veikly vykdymo ir rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo nagrin¢jima arba
prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

e Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
1gyvendinimo proceso organizavima.

e Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

e Organizuoja darbus, susijusius su organizaciniy, techniniy priemoniy diegimu, naujy
telekomunikaciniy technologijy, radijo rySio jrangos iSbandymu, galimybés diegti naujas sistemas
pvertinimu tam, kad bty uztikrinta SMRRT vartotojams teikiamy paslaugy kokybé, informacijos
konfidencialumas.

e Teikia pasitilymus Skyriaus darbo organizavimo, darbuotojy parinkimo, apmokymo, darbuotojy
paskirstymo, pervedimo, atleidimo i§ pareigy, paskatinimo bei nuobaudy skyrimo, o taip pat,
darbuotojy atestacijos klausimais, uztikrindamas Skyriaus veiklos tobulinimg jam pavesty funkcijy ir
uzdaviniy vykdyma.

e SprendZiant bendras problemas, bendradarbiauja su Vidaus reikaly ministerijos administracijos
padaliniais, kitomis valstybés bei atitinkamomis uzsienio institucijomis, pagal kompetencija
atstovauja departamentg vietinése bei Europos Sgjungos komisijose ir darbo grupése.

e Koordinuoja telekomunikacijy tinkly duomeny centruose esancios pagalbinés irangos (elektros
maitinimo, kondicionavimo, prieSgaisrinés, jeigos kontrolés ir vaizdo steb¢jimo) sistemy priezitirg ir
nepertraukiamg veikimg.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

e ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:
- iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;



- studijy kryptis — informacijos sistemos (arba);

- studijy kryptis — informatikos inZinerija (arba);

- studijy kryptis — elektronikos inZinerija (arba);

- studijy kryptis — informatika (arba);

arba:

- iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

- darbo patirties sritis — informaciniy technologijy administravimo ar priezitiros patirtis;

- darbo patirtis srityje — ne maziau kaip 2 metai;

o Atitikimas kitiems reikalavimams:

- atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipaZzinti su
jslaptinta informacija, zymima slaptumo Zyma ,,Visiskai slaptai‘.



