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1. PRISIJUNGIMAS PRIE SISTEMOS

Norédami prisijungti prie VieSuju paslaugy, susijusiy su asmens ir kity dokumenty iSdavimu,
konsultavimu, teikimo Lietuvos Respublikos pilie¢iams ir uzsienieCiams informacinés sistemos
(toliau — EPEKIS, sistema) portalo atlikite Siuos veiksmus:

1. narSyklés lange atverkite EPEKIS portalo titulinj puslapi (https://epis.vrm.lt);

2. vertikaliajame meniu spauskite mygtuka [PRISIJUNGTI];

3. Jus bisite nukreipti | Elektroninés valdzios varty portala, kuriame turésite pasirinkti Jums
tinkant] prisijungimo biida:

3.1. bankas — paspaud¢ nuoroda Bankas, pasirinkite piktograma su banko, Kkurio
elektroninés bankininkystés sistema naudojatés, pavadinimu ir uzpildykite prisijungimo duomenis;

3.2. el. paraso naudotojams — paspaude $ia nuoroda, pasirinkite sertifikavimo centra ir prie
kompiuterio prijunkite sertifikato irengini (,,Bio rakta“/,,USB rakta“ / ,,Smart kortel¢*) arba, jei el.
parasa iSdavé telekomunikacijy tiekéjas, — jveskite Jums suteiktus duomenis;

3.3. asmens tapatybés kortelé — paspaudg Sia nuoroda, idékite asmens tapatybés kortele {
skaitytuva ir suveskite prisijungimo duomenis.

4. Sékmingai prisijungus prie Elektroninés valdzios portalo, Jus busite nukreipti | EPEKIS portala.
5. EPEKIS paprasys Jusuy pasirinkti paskyra. Sistemoje galésite dirbti kaip:

- fizinis asmuo (pazymékite pasirinkimo laukelj ties Jasy vardu ir pavarde) arba

- juridinio asmens vadovas / juridinio asmens vadovo jgaliotas asmuo (pazymékite
pasirinkimo laukelj ties juridinio asmens pavadinimu). Su juridinio asmens paskyra galite dirbti, jei
esate juridinio asmens vadovas arba juridinio asmens vadovas Jus igalioja atstovauti juridini
asmeni. Naudotojo jgaliotam asmeniui prieigos prie naudotojo paskyros teis¢ suteikiama, jei
juridinio asmens vadovas savo paskyroje suteikia jgaliojimus pasirinktam fiziniam asmeniui. Tokiu
atveju naudotojo jgaliotas asmuo prie EPEKIS jungiasi kaip fizinis asmuo ir pasirenka juridinio
asmens paskyra.

6. Pazyméjg pasirinkta paskyra, spauskite [Pasirinkti].

Jei prie portalo prisijungiate pirma karta, Jums bus pateiktos sistemos naudojimosi taisyklés.
Jei su taisyklémis susipazinote ir sutinkate jomis vadovautis — spauskite [Sutinku], jei nesutinkate —
[Nesutinku]. Jei sutiksite su taisyklémis, sistema parodys pradinj prisijungusio naudotojo langa.
Jei nesutiksite, biisite atjungti nuo sistemos ir negalésite ja naudotis.

7. Jei prisijungiate pirma karta, sutikus su naudotojo taisyklémis, Jums bus pateiktas
Naudotojo nustatymy langas. Jei norésite informacija apie Jums teikiamas elektronines paslaugas,
ju eiga ir rezultatus gauti elektroniniu pastu ir (ar) nemokama trumpaja SMS Zinute, naudotojo
nustatymy lango laukuose nurodykite savo mobiliojo telefono numerj ir (ar) elektroninio pasto
adresa. Sia informacija sistema siiilys naudoti uzsakant paslaugas.

2. MANO ZINUTES

Prisijungg prie sistemos arba pasirinkg vertikaliojo meniu punkta ,,Mano Zinutés®, pateksite |
langa, kuriame matysite Jums skirty Zinuciy apie teikiamas elektronines paslaugas, ju eiga ir
rezultatus saraSa. Paspaudg zinutés pavadinima, matysite su ja susijusi praSyma ar praneSima.

Jei naudotojo nustatymuose nurodysite savo mobiliojo telefono numerj ir (ar) elektroninio
pasto adresa, zinutes gausite taip pat elektroniniu pastu ir (ar) nemokama trumpaja SMS Zinute.

3. KVIETIMO TVIRTINIMAS

Modulyje ,Kvietimo tvirtinimas“ Jis galésite uzpildyti ir pateikti elektronini praSyma
patvirtinti kvietima.

I Atkreipiame Jusy démesj, kad teisingai uZpildZius elektroninj prasyma ir prisegus
skenuotas visy reikiamy dokumenty kopijas, Jisy praSymas bus iSnagrinétas ir patvirtintas
elektroniniu biidu, Jums nereikés vykti j teritorinés policijos jstaigos migracijos padalinj
(toliau — migracijos padalinys).

Sistemoje taip pat galésite perzitiréti pateikty prasymu sarasa, stebéti pateikty prasymuy
nagringjimo eiga, perziuréti ir atsispausdinti patvirtintus kvietimus, atlikti pateikty praSymy ar
patvirtinty kvietimuy paieska, uzsisakyti informavimo paslaugas ir kt.
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Pildant ir teikiant elektroninius prasymus, jiems bus priskirtos tam tikros biisenos, kurios
keisis praSymuy nagrinéjimo ir kvietimy tvirtinimo metu:

PraSymo buisena Paaiskinimas

Pildomas Jas pradéjote pildyti el. praSyma. Toki pra§yma ir jo duomenis matote tik
Jus, migracijos padaliniui jis néra pateiktas.

Paruostas pateikti Prasyma uzpildéte, iSsaugojote ir paspaudéte mygtuka [Baigti pildyti].

Pateiktas Jasy el. praSyma sistema persiunté nurodytam migracijos padaliniui.

Panaikintas Jas pateikéte el. praSyma migracijos padaliniui, tac¢iau véliau paspaudéte

mygtuka [Atsiimti praS§yma]. Atsiimti pateikta praSyma galite tik iki to
momento, kol migracijos padalinio darbuotojas praSymo neuzregistravo
sistemoje. Véliau praSymo atsiimti negalésite.

Prasymas Migracijos padalinio darbuotojai gavo ir patikrino Jisy prasyma, jis

nagrinéjamas atitinka teisés aktuose nustatytus reikalavimus, Jis yra priimtas ir
uzregistruotas.

Prasymas grazintas Migracijos padalinio darbuotojai patikrino Jasy prasyma ir grazino ji

papildyti papildyti, vadovaudamiesi teisés akty nustatytais reikalavimais. Tam, kad

el. praSymas biity nagrinéjamas i$ naujo, privalote ji papildyti, i$saugoti,
baigti pildyti ir vél pateikti.

Pra§ymas atmestas Migracijos padalinio darbuotojai, vadovaudamiesi teisés akty nustatytais
reikalavimais, atmeté Jisy praSyma.
Kvietimas Juisy praSymas iSnagrinétas ir priimtas sprendimas patvirtinti kvietima.

patvirtintas

Atsisakyta patvirtinti | Jisy praSymas iSnagrinétas, priimtas sprendimas atsisakyti tvirtinti
kvietimg kvietima.

Patvirtintas kvietimas | Si biisena rodoma tuo atveju, kai patvirtintas kvietimas buvo at3auktas.
atSauktas

Laukiama Si biisena reiskia, kad dar negalite pateikti el. prasymo, kadangi nesate
patvirtinimo dél gave gyvenamuyjy patalpy, kuriose bus apgyvendintas atvykstantis
apgyvendinimo uzsienietis, savininko (ar bendratur¢iy) sutikimo (-ai) dél gyvenamosios

vietos suteikimo.

3.1. Pateikti praSyma

Informacija apie tai, kas gali pateikti praSyma patvirtinti kvietima, kokius dokumentus turite
pateikti arba kada kvietimas gali buti nepatvirtintas, rasite Migracijos departamento interneto
svetainéje www.migracija.lt -> Atvykimas | LR -> Kvietimai uzsienieCiui.

! Atkreipiame démesj, kad praSyma patvirtinti kvietimg gali pateikti fizinis asmuo, kuris
yra sulaukes 18 mety arba kuris jstatymy nustatyta tvarka sudares santuoka anksciau, nei
jam sueis 18 mety, arba kuris teismo tvarka yra pripazintas visi§kai veiksniu (emancipuotas)
ir atitinkantis Kitas jstatymy nuostatas. Todé¢l jei praSyma teikia fizinis asmuo jaunesnis nei 18
mety, sistema praSys nurodyti, ar jis yra sudargs santuoka, ar dél jo yra priimta teismo nutartis. Jei
asmuo yra sudargs santuoka, irodanciy dokumenty pateikti nereikia, santuokos fakta patikrins ir
patvirtins atsakingi darbuotojai. Jei yra priimta teismo nutartis dél asmens pripazinimo visiSkai
veiksniu, sistema praSys pridéti tai jrodanc¢io dokumento skenuota kopija ir tik tuomet leis pildyti
praSyma.

I Atkreipiame démesj, kad elektroninj praSyma teikiantis asmuo uz pateikty duomeny
teisinguma atsako teisés akty nustatyta tvarka.

I Atkreipiame démesi, kad ,,** pazymétus laukus privaloma uzpildyti.

3.1.1. Pildyti prasyma patvirtinti kvietima

Norédami uzpildyti elektroninj prasyma patvirtinti kvietima, atlikite Siuos veiksmus:

8. spauskite horizontalaus meniu punkta Kvietimo tvirtinimas. Sistema pateiks susijusi
vertikalaus meniu turing;

9. vertikaliajame meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas > Pateikti prasymgq,;
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10. sistema atvers langa Pateikti prasymq. Pildymo metu pra§ymo biisena yra Pildomas;

11. pagal nutyléjima pildymui pirmiausia pateikiama prasymo kortelé Bendra informacija.
Lauke ,,Migracijos padalinys* i§ iSskleidziamo saraSo pasirinkite migracijos padalini, kuriam
privalote pateikti praSyma.

I Atkreipiame démesj, kad fizinis asmuo prasyma privalo pateikti migracijos padaliniui,
kurio aptarnaujamoje teritorijoje jis yra deklaraves gyvenamaja vieta, juridinis asmuo — migracijos
padaliniui, kurio aptarnaujamoje teritorijoje yra $io juridinio asmens registracijos arba buveinés
vieta. PrieSingu atveju praSymas bus atmestas;

12. spauskite [Toliau]. Sistema atveria kita duomeny kortelg.

I Atkreipiame démesj, kad praSymo duomenis galite pildyti Jums patogiu eiliSkumu. Tokiu
atveju, galite atsiversti norima duomeny kortele Spausdami ant kortelés pavadinimo. Pildant
skirtingy korteliy duomenis, nebiitina duomeny saugoti kiekvienoje korteléje, juos galésite iSsaugoti
tuomet, kai baigsite pildyti visas korteles. Atkreipkite démesi, kad paspaudus mygtuka [ISsaugoti],
sistema Jus parodys klaidy sarasa, jei ne visi korteliy laukai bus uZpildyti arba jei sistema ras klaidu.
IStais¢ nurodytas klaidas vél spauskite mygtuka [I§saugoti].

13. Korteléje Kvietéjas:

13.1. perziiirékite automatiskai uzpildytus Jiisy asmens duomenis. Sioje korteléje Jiis galite
pasirinkti tik asmens dokumenta, kuri norite nurodyti praSyme, bei patikslinti savo mobiliojo
telefono numerj ar elektroninio pasto adresa,

13.2. atkreipiame Jusy démesj j tai, kad praSyma patvirtinti kvietima gali pateikti tik
asmenys, deklarave gyvenamaja vieta Lietuvoje, todél jei Jus nesate deklaraves gyvenamosios
vietos — praSymo pateikti negalésite (sistema parodys informacini prane$ima ,,Informuojame, kad
kvietimas netvirtinamas, jeigu kvieCiantis fizinis asmuo arba juridinio asmens vadovas ar jo
igaliotas atstovas néra deklaraves gyvenamosios vietos Lietuvos Respublikoje®). Duomenis apie
Jusy deklaruota gyvenamaja vieta, sistema automatiskai gauna i$ susijusiy valstybés registry;

13.3. atkreipiame Jiisy démesj j tai, kad jei el. praSyma patvirtinti kvietima teikia juridinio
asmens vadovas arba jo jgaliotas asmuo, kuris turi galiojantj leidima laikinai gyventi Lietuvos
Respublikoje, sistema automatiskai rodo tik §i asmens dokumenta, tai yra praSyme neleidzia
nurodyti jokio kito asmens dokumento. Tokiu atveju praS§yme nurodoma kvieiamo uzsieniecio
iSvykimo data negali biti vélesné nei kvietéjo turimo leidimo laikinai gyventi Lietuvos
Respublikoje galiojimo data. Nurodzius kvieCiamo atvykti uzsienieCio i§vykimo data, sistema
patikrins, ar ji néra vélesné nei kvietéjo turimo leidimo laikinai gyventi galiojimo data.

13.4. spauskite mygtuka [Toliau]. Sistema atveria kita duomeny kortelg.

14. Korteléje KvieCiamas asmuo:

14.1. paspaud¢ mygtuka [Prisegti kelionés dokumento Kkopija], prisekite skenuota
kvieCiamo atvykti asmens kelionés dokumento lapo, kuriame jraSyti asmens duomenys, kopija.
Kvietime turi buti jrasyti tikslis uzsienie¢io duomenys, kad buty galima iSvengti nesklandumuy
ambasadose ar konsulinése jstaigose uZsienie¢iui isduodant Sengeno viza;

14.2. atidziai uzpildykite visus kvieCiamo atvykti asmens duomenis. Atkreipiame Jiisy
démesj j tai, kad kvieCiamo atvykti uzsienieCio duomenys prasyme turi biiti raSomi taip, kaip jie
irasyti jo kelionés dokumente;

14.3. atkreipiame démesj, kad vadovaujantis galiojanciy teisés akty nuostatomis, uzsienie¢io
kelionés dokumentas turi biiti iSduotas per pastaruosius 10 m. Jei nurodysite dokumenta, iSduota
anksCiau nei prie§ 10 m., sistema neleis iSsaugoti praSymo. Uzsieniecio kelionés dokumento
galiojimo terminas taip pat turi biti ne trumpesnis kaip trys ménesiai po numatomo iSvykimo i$
valstybiy nariy teritorijos dienos arba, keleto apsilankymuy atveju, po numatomo paskutinio
1$vykimo i§ valstybiy nariy teritorijos dienos;

14.4. spauskite [Toliau]. Sistema atidaro kita duomeny kortelg.

15. Korteléje Atvykimo duomenys:
15.1. nurodykite visus privalomus asmens atvykimo duomenis.
15.2. atkreipiame Jiisy démes j tai, kad:



15.2.1. uzsienie¢io buvimo Lietuvoje laikas negali biti ilgesnis nei 90 dieny ir turi atitikti
nurodoma pagrista apsilankymo tiksla;

15.2.2. dieny skaicius tarp uzsienie¢io atvykimo ir i§vykimo gali buti didesnis nei nurodomas
buvimo Lietuvoje skaicius;

15.2.3. maksimalus nurodytas laikotarpis tarp uzsieniecio atvykimo ir i§vykimo i§ Lietuvos
Respublikos yra 1 metai;

15.3. jei prasoma patvirtinti kvietima, galiojant] ilgiau nei 6 mén. (bet ne ilgiau ne ilgiau kaip
1 m.), nepamirskite kortel¢je Prisegti dokumentai prikabinti visy reikiamy dokumenty kopiju
(zitrekite punkta Nr. 9);

15.4. laukelyje ,,Vieta, kur bus kreipiamasi dél vizos iSdavimo* i§ iSskleidziamo saraso
pasirinkite ta Lietuvos Respublikos ambasada, i kuria kvieCiamas asmuo kreipsis dél vizos
1Sdavimo.

I Atkreipiame démesj, jei uZzsienietis kreipsis ne | Lietuvos Respublikos ambasada, o i
Lietuvos Respublikai atstovaujanéia kitos Sengeno valstybés diplomating atstovybe ar konsuling
istaiga uzsienyje, tuomet laukelyje ,,Vieta, kur bus kreipiamasi dél vizos iSdavimo* nurodykite
reik§me ,,Kita“. Pasirinkus minéta reikSme, lange atsiras laisvai pildomas naujas laukas ,,gengeno
valstybés diplomatiné atstovybé, i kuria bus kreipiamasi dél vizos iSdavimo®. Jame iraSykite
Lietuvos Respublikai atstovaujanéios kitos Sengeno valstybés diplomatinés atstovybés ar
konsulinés istaigos uZsienyje pavadinima,

15.5. laukelyje ,,Apgyvendinimo vieta“ nurodykite, ar uZsienietis, atvykegs i Lietuva, bus
apgyvendintas gyvenamosiose patalpose, ar vieSbutyje;

15.6. jei nurodéte, kad atvykstantis asmuo apsistos gyvenamosiose patalpose, nurodykite
gyvenamuyjy patalpy adresa ir uzpildykite informacija apie patalpy savininka:

15.6.1. jei esate nurodyty patalpy savininkas ar bendraturtis, spauskite mygtuka [Pridéti
mane kaip savininka (bendraturtj)]. Sistema automatiskai ikels Jisy asmens duomenis lenteléje
Gyvenamy patalpy savininkai (bendratur¢iai);

15.6.2. Jei esate ne gyvenamyjy patalpy savininkas, o bendraturtis, taip pat paspauskite
mygtuka [Pridéti patalpuy savininka (bendraturtj)]. Sistema atveria langa Savininko (bendraturcio)
pridéjimas. lveskite duomenis apie gyvenamyju patalpy savininka ar bendraturt] ir spauskite
[Pridéti]. Sistema nurodytus duomenis pateiks lentel¢je Gyvenamy patalpy savininkai
(bendraturciai). Jei reikia pridéti daugiau bendraturciy, vél spauskite [Pridéti patalpy savininka
(bendraturtj)] ir uzpildykite duomenis;

15.6.3. jei nesate nurodyty patalpy savininkas ar bendraturtis, spauskite [Pridéti patalpy
savininka (bendraturtj)]. Sistema atveria langa Savininko (bendraturcio) pridéjimas. Iveskite
duomenis apie gyvenamuyjy patalpy savininka ar bendraturtj ir spauskite [Pridéti]. Sistema
nurodytus duomenis pateiks lenteléje Gyvenamy patalpy savininkai (bendratur¢iai). Jei reikia
pridéti daugiau bendraturciy, vél spauskite [Pridéti patalpy savininka (bendraturti)] ir uzpildykite
duomenis.

! Atkreipiame Jusy démesj | tai, kad jei yra keli gyvenamuyjy patalpy bendraturciai, sistema
prie vieno praSymo leis prisegti tiek skenuoty sutikimy kopijas, tiek sutikimus, patvirtintus
elektroniniu bidu.

I Atkreipiame démesj, jei nesate nurodyty patalpy savininkas, norédami pateikti praSyma
migracijos padaliniui, turésite:

- sulaukti elektroniniy visy gyvenamyjuy patalpy savininky ar bendraturéiy sutikimuy dél
uzsieniecio apgyvendinimo. Tai yra, Jums nurodZius gyvenamuyjy patalpy savininko ar bendraturciy
asmens duomenis ir pazyméjus, kad jie pateiks elektroninius sutikimus dél apgyvendinimo, sistema
automatiskai nusiys jiems paklausimus dél apgyvendinimo. Tokius sutikimus nurodyti asmenys
galés patvirtinti prisijunge prie EPEKIS portalo (https://epis.vrm.It). Kai sistemoje bus patvirtinti
elektroniniai sutikimai, Jis busite apie tai informuoti ir tik tuomet galésite pateikti praSyma
patvirtinti kvietima migracijos padaliniui arba

- prisegti skenuotas visy gyvenamuyjy patalpy savininky ar bendraturciy sutikimy dél
apgyvendinimo kopijas. Atkreipiame Jisy démesi | tai, kad fizinis asmuo pateikdamas praSyma
patvirtinti kvietima turi pateikti skenuota notariskai patvirtinto sutikimo kopija. Juridiniams
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asmenims §i nuostata néra taikoma, uztenka pateikti savininko ar bendraturcio sutikimo kopija, ji
nebiitinai turi biiti notariSkai patvirtinta.

15.7. Jei nurodéte, kad asmuo apsistos vieSbutyje, nepamirskite irasyti vieSbucio
pavadinimo, adreso ir prisegti skenuota vieSbucio rezervacijos patvirtinima praSymo Kkortel¢je
Atvykimo duomenys arba Prisegami dokumentai.

15.8. Spauskite [Toliau]. Sistema atveria kita duomeny kortele.

16. Korteléje Prisegti dokumentai:

! Atkreipiame démesj, jei dar nepridéjote uzsienieCio kelionés dokumento (kelionés
dokumento lapo, kuriame jraSyti asmens duomenys) ar skenuoto sutikimo dél uZsienieCio
apgyvendinimo kopiju praSymo kortelése Kviefiamas asmuo ir Atvykimo duomenys, Siuos
dokumentus pridékite Sioje korteléje.

! Atkreipiame démesj, jei prasote patvirtinti kvietima, galiojanti ilgiau nei 6 mén. (bet ne
ilgiau ne ilgiau kaip 1 m.), turi pridéti papildomy dokumenty kopijas.

16.1. norédami pridéti nauja dokumenta, spauskite [Pridéti prieda]. Sistema atveria langa
Dokumento pridéjimas,

16.2. i i8skleidZiamo saraso pasirinkite pridedamo dokumento tipa:

16.2.1. paso kopija;

16.2.2. viesbucio rezervacijos kopija;

16.2.3. gyvenamuyjy patalpy savininko sutikimo kopija;

16.2.4. paslaugy apmokéjimo kvito kopija;

16.2.5. Kita;

16.3. spauskite mygtuka [Rinktis].

16.4. sistema atidaro standartinj failo pasirinkimo i§ kompiuterio langa. Nurodykite kelia iki
kompiuteryje saugomos bylos ir spauskite [Open];

16.5. spauskite [Pridéti]. Sistema jkelia dokumento byla ir prideda dokumenta prie prasymo.

16.6. Jei reikia pridéti daugiau dokumenty, vél spauskite [Pridéti prieda].

I Atkreipiame démesj, kad prisegti galima tik *.doc, *.docx, *.jpg, *.pdf formato ir iki 500kb
dydzio bylas.

3.1.2. PraSymo iSsaugojimas

17. Uzpilde visus praSymo duomenis ir prisege reikiamus dokumentus, spauskite mygtuka
[ISsaugoti].

18. Jei uzpildéte ne visus praSymo laukus arba sistema nustaté, kad ne visi laukai uzpildyti
korektiskai, paspaudus mygtuka [ISsaugoti], Jums bus pateiktas prasymo pildymo klaidy sarasas.
Patikslinkite praSymo duomenis ir vél spauskite mygtuka [I$saugoti].

19. Jei visi praSymo laukai uzpildyti teisingai, sistema Jums pateiks priminima, kad turite
prisegti visy reikiamy dokumenty kopijas. PraSome atidZiai patikrinti prisegtus dokumentus,
kadangi migracijos padalinio darbuotojai patikring praSyma ir neradg reikiamy dokumenty, praSyma
Jums grazins papildyti. Norédami prisegti prasomus dokumentus, rinkités mygtuka [Testi] ir
praSymo redagavimo formoje pridékite trukstamus dokumentus. Jei nusprgsite Siuo metu
dokumenty neprisegti arba visus reikiamus dokumentus jau pridéjote, rinkités mygtuka [I§saugoti].

20. Paspaudus mygtuka [ISsaugoti], Jisy praSymo duomenys bus iSsaugoti, taciau praSymas
dar nebus pateiktas migracijos padaliniui. Sj prasyma galésite matyti Pateikty prasymy sqrase, jo
busena bus ,,Pildomas®.

21. Norédami sugrizti | bendra praSymuy sarasa, spauskite [GriZti j sarasa]. Sistema atveria
saraso langa.

22. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

Baigti pildyti prasyma;
- Koreguoti prasymo duomenis;

IStrinti praSyma patvirtinti kvietima.



! Atkreipiame démesj, kad i$saugoje praSyma dar galite koreguoti jo duomenis.



3.1.3. Baigti pildyti praSyma
! Atkreipiame démesj, kad paspaude mygtuka [Baigti pildyti], nebegalésite koreguoti
praSymo duomeny.

23. Norédami baigti pildyti prasyma, atlikite Siuos veiksmus:

23.1. atsiverskite praSyma;

23.2. perziurékite visus duomenis, pateikiamus praSymo kortelése, ir isitikinkite, kad jie
jrasyti teisingai;

23.3. spauskite [Baigti pildyti].

23.4. sistema pateikia langa Patvirtinimas.

23.5. dar karta spauskite [Baigti pildyti].

! Atkreipiame démesj, jei praSymo Kkortel¢je Atvykimo duomenys nurodéte, kad
atvykstantis asmuo bus apgyvendintas gyvenamosiose patalpose, o gyvenamuyju patalpy savininkas
pateiks elektronini sutikima ir jis dar néra gautas, sistema neleis baigti pildyti praSymo ir pateiks
pranesima ,,PraSymo pateikti migracijos padaliniui negalima, tol kol néra sutikimo dél kvieciamo
asmens apgyvendinimo!“. Tokiu atveju turétuméte kreiptis i gyvenamuyju patalpy savininka (-us),
paraginti ji (juos) prisijungti prie sistemos ir patvirtinti sutikima apgyvendinti uzsienietj.

24. Sistema issaugo duomenis. PraSymo biisena tampa Paruostas pateikti.

25. Norédami sugrizti | bendra praSymu saraSa, spauskite [Grizti | sarasa]. Sistema atveria
saraSo langa.

26. Toliau galite:

- pateikti praSyma nagrin¢jimui.

3.1.4. Pateikti praSyma nagrinéjimui
Tam, kad galétuméte pateikti el. praSyma migracijos padaliniui, pirmiausiai privalote
pazyméti, kad prasymas baigtas pildyti (skyrelis 3.1.3).

27. Norédami pateikti praSyma migracijos padaliniui, atlikite Siuos veiksmus:

27.1. atsiverskite praSyma;

27.2. perziurékite visus duomenis, pateikiamus praSymo Kortelése, ir isitikinkite, kad jie
1raSyti teisingai;

27.3. jei praSymo kortel¢je Atvykimo duomenys nurodéte, kad atvykstantis asmuo bus
apgyvendintas gyvenamosiose patalpose ir gyvenamuju patalpy savininkas pateiké elektronini
sutikima, prasymo kortelé¢je Atvykimo duomenys matysite, kad sutikimo apgyvendinti uzsienieti
gyvenamosiose patalpose biisena yra Patvirtintas;

27.4. spauskite [Pateikti].

28. Sistema pateiks informacinj prane$ima apie Jisy isipareigojimus, susijusius su pra§ymo
pateikimu. Jei spausite mygtuka [Nesutinku], sistema neleis pateikti prasSymo. Jei sutinkate,
spauskite [Sutinku].

29. Sistema atidarys mokéjimo uz kvietimo patvirtinima langa, kuriame galite pasirinkti:

29.1. paslaugos apmokéjimo buda:

29.1.1. jei norite apmokéti per VIISP (Valstybing informaciniy istekliy saveikumo platforma,
leidzianc¢ia vykdyti mokéjimus per el. bankinkyste):

29.1.1.1.spauskite [Apmokéti per VIISP]. Sistema iSsaugo pasirinkima ir atveria langa
Valstybés rinkliavos apmokéjimo per VIISP patvirtinimas.

29.1.1.2.perzitirekite mokéjimo informacijq ir isitikinkite, kad ji teisinga,

29.1.1.3.spauskite [Apmokéti per VIISP];

29.1.1.4.sistema atveria langa Valstybés rinkliavos apmokéjimo per VIISP patvirtinimas.
Atlikite apmokéjima. Apie sékminga operacija pateikiamas praneSimas lange.

! Atkreipiame démesj, kad atlikus praSymo patvirtinti kvietima apmokéjima, praSymas
automatiskai pateikiamas Jisy nurodytam migracijos padaliniui nagrinéti. PraSymo biisena
tampa Pateiktas.

29.1.2. jei uz praSymo nagrinéjima jau apmokéjote kitomis priemonémis (pvz. banke) ir
prasymo korteléje Prisegti dokumentai, pridéjote skenuota mokéjimo kvito kopija, spauskite
[Apmokéta]. Sistema dar karta Jasu paklaus, ar pridéjote skenuota mokéjimo kvito kopija:
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29.1.2.1. jei dokumento nepridéjote, pasirinkite mygtuka [Pridéti mokéjimo kvito kopija],
Sistema atveria standartini failo pasirinkimo 1§ kompiuterio langa. Nurodykite kelia iki
kompiuteryje saugomos bylos ir spauskite [Open]. Spauskite [Pridéti];

29.1.2.2. jei dokumenta pridéjote, spauskite mygtuka [Pateikti prasyma].

! Atkreipiame démesj, nurodzius, kad praSymas apmokétas ir pridéjus reikiamus
dokumentus, praSymas automatiSkai pateikiamas Jiisy nurodytam migracijos padaliniui
nagrinéti. PrasSymo biuisena tampa Pateiktas.

29.2. spausti mygtuka [Uzdaryti], tuomet kvietimo patvirtinimo paslauga apmokéti ir pateikti
prasyma galésite véliau.

30. Apmok¢jimus ir pateikus praSyma, sistema Jusuy paklaus, ar norite uZzsisakyti
informavimo paslaugas §io praSymo nagrinéjimui. ISsamiau apie informavimo paslaugy uzsakyma
skaitykite 3.3.2. skyrelyje.

31. Migracijos padalinio darbuotojas, gaves Jusu el. praSyma, ivertins, ar jis atitinta visus
teisés akty reikalavimus, ar praSymo duomenys uzpildyti teisingai, ar pridéti visi reikiami
dokumentai. Jei praSymas yra tinkamas tolimesniam nagrin¢jimui — darbuotojas ji uzregistruos ir
JUs gausite informacinj praneSima, kad Jisy praSymas yra uZregistruotas. Tokiu atveju praSymo
busena taps Nagrinéjamas. Jei migracijos padalinio darbuotojas nustatys, kad praSyme yra klaidy
ar triksta papildomy dokumenty, jis grazins praSyma Jums papildyti, praSymas nebus
uzregistruotas, jo biisena taps Grazintas papildyti. Tokiu atveju, JUs gausite informacinj pranesima,
kad Jusy prasymas yra grazintas papildyti. Atsidar¢ sistema, galésite susirasti pra§yma, ji patikslinti
(skyrelis 3.2.3) ir vél pateikti migracijos padaliniui.

32. Norédami sugrizti { bendra praSymy saraSa, spauskite [GriZti | sarasa]. Sistema atveria
saraso langa.

33. Toliau galite atlikti Sivos veiksmus:

- jei dar neuzsisakéte —

- Uzsakyti informavima apie pateikto praSymo nagringjima;

- Atsiimti praSyma.
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3.2. PraSymuy patvirtinti kvietima saraSas
3.2.1. Surasti ir perziiréti el. praSymy duomenis

34. Norédami surasti tam tikra praSyma patvirtinti kvietima, atlikite Siuos veiksmus:

34.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turing;

34.2. i§ vertikalaus meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas > Pateikty prasymy sqraSas.
Sistema atveria langa Prasymy patvirtinti kvietimq sqrasas;

34.3. paspaud¢ mygtuka [PaieSkos salygos] iSskleisite paieskos laukelius. Paieskos
laukeliuose (praSymo biisena, kvieiamas asmuo, pateikimo datos) iveskite duomenis apie praSyma
ir spauskite [IeSkoti]. Sistema pateikia paieSkos kriterijus atitinkan¢ius praSymus;

34.4. norédami atsiversti ir perzitiréti norimo praSymo duomenis, spauskite reikiama irasa;

34.5. jei norite griZti | visa praSymuy sara$a, spauskite [ISvalyti].

35. PrasSymus taip pat galite ruSiuoti pagal lentelés stulpeliy pavadinimus (kvieciama asment,
praSymo biseng, pateikimo ir registracijos datas, praSymo numeri). Paspaudus stulpelio
pavadinima, praSymai bus riiSiuojami skaiciy didéjimo / mazéjimo arba abécélés tvarka.

36. Norédami atspausdinti praSymy saraSa, spauskite [Spausdinti sara$a]. Atsiveria
standartinis nar§yklés langas, kuriuo naudojantis galima iSsisaugoti duomenis kompiuteryje ir po to
atsispausdinti parsisiuysto failo turinj.

3.2.2. Atsiimti praSyma
Jei praSyma per sistema jau pateikéte (busena Pateiktas), ji galite atsiimti tol, kol jis néra
uzregistruotas migracijos padalinio darbuotoju.
Jei praSymo dar nepateikéte migracijos padaliniui nagrinéti, ji galite tiesiog iStrinti.
37. Norédami atsiimti prasyma, atlikite Siuos veiksmus:
37.1. atsiverskite norima praSyma;
37.2. spauskite [Atsiimti praSyma]. Sistema pateikia langeli veiksmo patvirtinimui;
37.3. spauskite [Atsiimti praSyma]. Sistema iS$saugo sprendima ir pakeicia praSymo buseng {
Panaikintas.
38. PraSyma galite rasti saraSe, taciau jo redaguoti nebegalésite.
39. Norédami sugrizti | bendra praSymy saraSa, spauskite [GriZti | sarasa]. Sistema atveria
saraso langa.

3.2.3. Koreguoti praSymo duomenis
40. Norédami redaguoti / taisyti praSyma, atlikite Siuos veiksmus:

40.1. atsiverskite norima praSyma.

40.2. spauskite [Koreguoti]. Sistema leidzia koreguoti jvestus duomenis laukuose.

40.3. pildykite ar keiskite duomenis, jvestus praSyme.

40.4. spauskite [ISsaugoti]. Sistema iSsaugo praS§ymo duomenis. Pra§ymo biusena licka
Redaguojama.

41. Norédami sugrizti { bendra praSymy saraSa, spauskite [GrijZti | sarasa]. Sistema atveria
saraso langa.

42. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

Baigti pildyti prasSyma;

[Strinti praSyma patvirtinti kvietimg.

3.2.4. IStrinti praSyma patvirtinti kvietimg
I Atkreipiame démesj, kad paspaudus mygtuka [IStrinti], praSymas ir jo duomenys bus
visiskai i1$trinti i§ sistemos.



12

! Atkreipiame démesj, kad prasyma iSrinti galite tik tuomet, jei jis dar néra pateiktas
migracijos padaliniui nagrinéti. Jei praSyma jau pateikéte, ji galite atSaukti tol, kol jis néra
uzregistruotas.

43. Norédami iStrinti prasyma, atlikite Siuos veiksmus:

43.1. atsiverskite norima praSyma,

43.2. spauskite [IStrinti];

43.3. sistema pateikia langeli veiksmo patvirtinimui, spauskite [IStrinti]. Sistema paSalina
prasymo duomenis.

44. Prasymy sarase iStrinto praSymo nebematysite.

3.3. Informavimo apie kvietimy patvirtinimg paslaugy sarasas
3.3.1. Perziuréti informavimo uzsakyma
45. Norédami perziiiréti norima informavimo uzsakyma, atlikite Siuos veiksmus:

45.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turin;

45.2. i$ vertikalaus meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas > Informavimo paslaugos. Sistema
atveria langa Informavimo paslaugy sqrasas.

45.3. spauskite pasirinkta iraSa. Sistema atveria langa Prasymo ir informavimo paslaugos
perziira, Kuriame Jis matote pasirinkta praSyma patvirtinti kvietima, galite perzitréti jo duomentis,
taip pat koreguoti arba panaikinti informavimo paslaugos uzsakyma.

3.3.2. Uzsakyti informavimg apie pateikto prasymo nagrinéjima
Sistema suteikia galimybeg uzsisakyti informavima apie jau pateikto praSymo nagringjima.

46. Norédami uzsisakyti informavima, atlikite Siuos veiksmus:

46.1. atsiverskite praSymo duomenis;

46.2. spauskite [Uzsakyti informavimg]. Sistema atveria langa Informavimo paslaugos
uzsakymas.

46.2.1. nurodykite, kaip norite biiti informuoti apie praSymo nagrinéjima:

46.2.2. pasirinkite, ar norite biiti informuojami el. pastu, trumpaja SMS Zinute ar abejomis
ry$io priemonémis;

46.2.3. pasirinkite informacinio praneSimo kalba;

46.2.4. jei lange Naudotojo nustatymai jvedéte el. paSto adresa ir (ar) mobiliojo telefono
numery, sistema automatiskai rodys minétus duomenis. Juos galite koreguoti.

46.2.5. spauskite [UZsakyti informavimg]. Sistema iS§saugo informavimo uzsakyma.

47. Norédami sugrizti { bendra praSymuy sarasa, spauskite [GriZti i sarasa]. Sistema atveria
saraSo langa.

48. Toliau galite atlikti Siuos veiksmus:

- Tvarkyti informavimo uzsakyma,

- Atsiimti prasymg.

3.3.3. Tvarkyti informavimo uZsakyma
Sistema leidZia redaguoti uzsakyma informuoti apie praSymo nagrin€jima ar, prireikus, ji

panaikinti.

49. Norédami tvarkyti informavimo uzsakyma, atlikite Siuos veiksmus:

49.1. atsiverskite norima praSyma,

49.2. norédami keisti informavimo uzsakymo duomenis:

49.2.1. spauskite [Redaguoti informavimo uZsakyma]. Sistema atveria langa su uzsakymo
duomenimis;

49.2.2. keiskite uzsakymo nustatymus;

49.3. spauskite [ISsaugoti]. Sistema i$saugo pakeistus uzsakymo duomenis;

49.4. sistema grazins Jus | pradini praS§ymo duomeny langa.

50. Norédami panaikinti uzsakyma informavimui:
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50.1. spauskite [Panaikinti informavimo uZsakymg]. Sistema atveria langa patvirtinti
uzsakymo panaikinima;

50.2. spauskite [Panaikinti informavimo uZsakymg]. Sistema panaikina informavimo
uzsakyma. Sistema nesiys pranesimo apie praSymo nagrinéjima.

51. Norédami sugrizti i bendra praS§ymy sarasa, spauskite [GriZti i sarasa]. Sistema atveria
saraSo langa.
3.4. Perziuréti informacija apie atmesta praSymg / patvirtintg kvietima

Kai migracijos padalinio darbuotojas priims sprendima dél praSymo atmetimo ar kvietimo
patvirtinimo, Jus busite apie tai informuoti el. paStu ir (ar) nemokama trumpaja SMS zinute. Jei
informavimo paslaugos nesate uzsisake, informacija matysite lange Mano Zinutés.

52. Atsidarg langa Mano Zinutés, matysite nauja pranesima:

- kvietimas patvirtintas;

- Kkvietimas atmestas.

53. Informacija apie patvirtinta kvietima arba atmesta praSyma patvirtinti kvietima, galite
rasti iI$ meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas > Pateikty prasymy sqrasas:

53.1. sistema atveria langa PraSymy patvirtinti kvietima sarasas;

53.2. spauskite pasirinkta prasyma patvirtinti kvietima. Sistema atveria langa PraSymo
patvirtinti kvietima perziiira.

54. Jei reikia atspausdinti kvietima, spauskite [Spausdinti kvietima]. Atsiveria standartinis
narSyklés langas, kuriuo naudojantis galima iSsisaugoti duomenis kompiuteryje ir po to
atsispausdinti parsisiystos bylos turini.

3.5. Sutikimai dél kvie¢iamo asmens apgyvendinimo

Sistemoje galima perziuréti saraSa sutikimy, dél gyvenamuy patalpy, kuriy savininkas
(bendraturtis) esate ir kuriose ketinama apgyvendinti kvie¢iama asmenj, atlikti praSymy
apgyvendinti uzsieniet] paieSka, perzitiréti konkre€ius sutikimus ir su jais susijusius praSymus
patvirtinti kvietima.

3.5.1. Perziuréti sutikima dél apgyvendinimo

55. Norédami perziiréti konkrety sutikima dél uZsienieCio apgyvendinimo, atlikite Siuos
veiksmus:

55.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turinj.

55.2. 18 vertikalaus meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas > Sutikimai dél kvieciamo asmens
apgyvendinimo. Sistema atveria langa Sutikimy dél kvieciamo asmens apgyvendinimo sqrasas.

55.3. spauskite pasirinkta jrasa;

55.4. sistema atveria langa Sutikimo dél kvieciamo asmens apgyvendinimo perziiira. Siame
lange matysite kada sukiiréte sutikima, kokia jo biisena, gyvenamyju patalpy adresa ir ketinamo
apgyvendinti uzsienie€io varda ir pavardg.

55.5. jei norite perzitiréti praSymo duomenis, spauskite [PerZiuréti prasymg]. Sistema
atveria langa Prasymo patvirtinti kvietimq perziiira.

3.5.2. Patvirtinti / atmesti sutikimg apgyvendinti kvie¢iamg uZsienietj

! Atkreipiame démesj, jei praSyma patvirtinti kvietimg teikia asmuo, kuris nori uzsienietj
apgyvendinti nuosavybés teise Jums priklausanciose gyvenamosiose patalpose, teikdamas praSyma
jis turi nurodyti Jus kaip gyvenamuyjy patalpy savininka ar bendraturtj.

56. Jus galite patvirtinti sutikima apgyvendinti uzsienieti:

56.1. pasiraSydamas popierini sutikima. Tokiu atveju kvietima tvirtinantis asmuo, turés
nuskenuoti ir i sistema jkelti skenuota popierinio sutikimo kopija;

56.2. elektroniniu biidu. Tokiu atveju, praSyma teikiantis asmuo sistemoje nurodys, kad Jus
pateiksite sutikima elektroniniu biidu. Sistema Jums atsiys praSyma patvirtinti sutikima
apgyvendinti uzsienietj.

57. Norédami elektroniniu biidu patvirtinti sutikima apgyvendinti kvieCiama asmeni savo
patalpose, atlikite Siuos veiksmus:
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57.1. prisijungti prie sistemos, lange Mano Zinutés pasirinkti gauta praSyma patvirtinti
sutikima apgyvendinti uZsienieti. Matysite praneSima Gautas prasymas dél sutikimo apgyvendinti
uzsienieti patvirtinimo, pasirinkite $i {rasa ir sistema Jums atidarys praSymo patvirtinti sutikima
apgyvendinti uzsienieti langa arba

57.2. 18 meniu pasirinkite Kvietimo tvirtinimas > Sutikimai dél kvieciamo asmens
apgyvendinimo. Sistema atvers langa Sutikimy dél kvieciamo asmens apgyvendinimo sqrasas,
tuomet spauskite irasa Gautas prasymas dél sutikimo apgyvendinti uZsienieti patvirtinimo. Sistema
atveria langa Sutikimo dél kvieciamo asmens apgyvendinimo perziiira.

57.3. jei norite perzitréti praSyma, spauskite [PerZzitiréti prasyma]. Sistema atveria langa
Prasymo perziiira.

57.4. perzitrékite visy korteliy informacija.

57.5. pabaige perzituréti spauskite [UZdaryti].

58. Gave praSyma patvirtinti sutikima dél uzsieniecio apgyvendinimo, Jus galite:

58.1. patvirtinti sutikima apgyvendinti uzsienieti Jums priklausan¢iose gyvenamosiose
patalpose. Tokiu atveju spauskite mygtuka [Patvirtinti]. Sistema atveria veiksmo patvirtinimo
langa, kuriame reikia patvirtinti savo pasirinkima. PraSyma patvirtinti kvietima teikiantis asmuo bus
informuotas, kad Jus patvirtinote sutikima ir galés pateikti praSyma migracijos padaliniui nagrinéti;

58.2. atmesti praSyma apgyvendinti uZzsienieti. Jei nesutinkate Jums priklausanciose
gyvenamosiose patalpose apgyvendinti uZsienie¢io ir norite atmesti praSyma patvirtinti sutikima,
spauskite mygtuka [Atmesti]. Asmuo, kuris pildo el. praSyma patvirtinti kvietima, gaus pranesima,
kad Jus nesutinkame apgyvendinti uzsienie¢io. Sistema atveria veiksmo patvirtinimo langa, kuriame
reikia patvirtinti savo pasirinkima.
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4. ASMENS DOKUMENTAI

Sistemoje galésite matyti Siy LR pilieCiy asmens ir uzsienie¢iams LR iSduodamy dokumenty
duomenis:

- Lietuvos Respublikos pasas,

- asmens tapatybés kortel¢,

- asmens be pilietybés kelionés dokumentas,

- pabégélio kelionés dokumentas,

- uzsienieCio pasas,

- leidimas laikinai gyventi Lietuvos Respublikoje,

- Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimas gyventi Europos Sajungoje,

- Sajungos piliecio Seimos nario leidimo laikinai gyventi Salyje kortele

- Sajungos piliecio Seimos nario leidimo nuolat gyventi Salyje kortelé.

4.1. Asmens dokumenty sgarasas

Atsidarg Asmens dokumenty sqrasq galésite matyti Jusy ir Jisy nepilnameciy vaiky asmens
dokumenty duomenis, pateikti praneSima apie prarasta dokumenta, uzsisakyti informavimo
paslaugas.

4.1.1. Perziuréti asmens dokumenty duomenis

59. Norédami perzitiréti asmens dokumenty sarasa, atlikite Siuos veiksmus:

59.1. i8 horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai;

59.2. sistema pateikia susijusi vertikalaus meniu turini, jame pasirinkite Asmens dokumenty
sqrasas,

59.3. sistema pateiks visy Jusu galiojan¢iy dokumenty sarasa;

59.4. norédami gauti informacijos apie konkrety dokumenty, spauskite ant jo pavadinimo;

59.5. sistema atveria langa Asmens dokumento perzitira.

4.1.2. Perziuréti nepilnameciy vaiky dokumenty duomenis

60. Norédami perziiiréti savo nepilnameciy vaiky (jei tokiy yra) dokumenty saraSa, atlikite
Siuos veiksmus:

60.1. i$ meniu pasirinkite Asmens dokumentai > Nepilnameciy vaiky dokumenty sqrasas.
Sistema atveria langa Nepilnameciy vaiky dokumenty sqrasas;,

60.2. paspauskite pasirinkta jrasa;

60.3. sistema atveria langa Nepilnamecio vaiko dokumento perZiiira.

4.1.3. Pateikti praneSima apie prarasta dokumentg

Prisijungg prie sistemos galite bet kuriuo paros metu pateikti el. pranesima apie prarasta savo
arba savo nepilnameciy vaiky (jei tokiy yra) dokumenta, Jums nereikia asmeniSkai vykti i
migracijos padalinj ar policijos istaiga.

I Atkreipiame démesj, kad jei Jis pateiksite praneSima apie prarasta dokumenta ir negalésite
jo atSaukti. Nurodytas dokumentas bus paskelbtas negaliojanciu ir Jus privalésite uzsisakyti nauja
dokumenta.

61. Norédami pateikti pranesima apie prarasta dokumenta, atlikite Siuos veiksmus:

61.1. IS meniu pasirinkite Asmens dokumentai > Asmens dokumenty sqrasas. Norédami
paskelbti savo nepilnamecio vaiko dokumenta negaliojanciu, rinkités Asmens dokumentai >
Nepilnameciy vaiky dokumenty saraSas meniu punkta ir teskite toliau aprasyty zingsniy vykdyma;

61.2. atsiverskite pasirinkto asmens dokumento duomenis;

61.3. spauskite [Pateikti praneSima apie prarasta dokuments]. Sistema atveria langa
Pranesimas apie prarastq dokumentq.

61.4. uzpildykite privalomus ,,** pazymétus laukus. Atkreipkite démesi, kad svarbu aprasyti
tikslias dokumento praradimo aplinkybes;

61.5. iSsaugokite pra§yma ir spauskite [Pateikti];

61.6. Jis busite nukreipti i Pranesimy apie prarastus dokumentus sqrasq.

62. PraneSimo apie prarasta dokumenta biisena gali biiti:

62.1. laukiama apdorojimo. Atsakingas darbuotojas dar negavo / neperziuréjo Jiisy
pranesimo;

62.2. atmesta. Vadovaudamasis teisés akty nuostatomis, atsakingas darbuotojas atmeté Jiisy
pranesSima apie prarasta dokumenta;
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62.3. patvirtinta. Atsakingas darbuotojas priémé Jiisy praneSima apie prarasta dokumentg ir
paskelbé ji negaliojanciu.

4.1.4. Uzsisakyti informavima apie dokumento paskelbimg negaliojanciu

63. Norédami uzsisakyti informavimo apie dokumento paskelbima negaliojanc¢iu paslauga,
atlikite Siuos veiksmus:

63.1. Pranesimy apie prarastus dokumentus sqraso lange paspauskite praneSima apie prarasta
dokumenta;

63.2. sistema atidarys PraneSimo apie prarastq dokumentq perziiiros langa;

63.3. spauskite mygtuka [UZsisakyti informavima];

63.4. sistema atidarys langa Informavimas;

63.5. nurodykite informavimo biida, kalba bei kontaktinius duomenis (jei duomenis nurodéte
Naudotojo nustatymy lange, sistema siiilys naudoti nurodytus duomenis);

63.6. spauskite mygtuka [UZsisakyti].

64. Pranesimo apie prarastq dokumento perziiiros lange matysite prane$imo ir informavimo
paslaugos duomenis. Galésite keisti informavimo paslaugos uzsakyma arba Sios paslaugos
atsisakyti.

4.1.5. Uzsakyti informavima apie dokumento galiojimo pabaiga

65. Norédami uzsakyti informavima apie dokumento galiojimo pabaiga, atlikite Siuos
veiksmus:

65.1. i$ vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > Asmens dokumenty sqrasas.
Pasirinkite norima asmens dokumenta;

65.2. spauskite [UZsakyti informavimg apie dokumento galiojimo pabaiga]. Sistema
atveria langa Informavimo apie dokumento galiojimo pabaigq uzsakymas;

65.3. nurodykite informavimo buda, kalba bei kontaktinius duomenis (jei duomenis nurodéte
Naudotojo nustatymy lange, sistema sitilys naudoti nurodytus duomenis), pasirinkite prie$ kiek
laiko norésite biiti informuojami apie asmens dokumento galiojimo pabaiga;

65.4. spauskite [Uzsisakyti]. Sistema iSsaugo nurodyta informacija ir nustatytu bidu
informuoja apie pasirinkto dokumento galiojimo pabaiga.

66. Jei norite koreguoti informavimo informacija, spauskite [Koreguoti informavimo apie
dokumento galiojimo pabaiga informacija]. Sistema atveria langa Informavimo apie dokumento
galiojimo pabaigq uzsakymas, kuriame galima pakeisti informavimo duomenis.

67. Jei norite atsisakyti informavimo, spauskite [Atsisakyti informavimo apie dokumento
galiojimo pabaiga]. Sistema atveria veiksmo patvirtinimo langa, kuriame galite patvirtinti savo
pasirinkima spausdami [Atsisakyti].

4.2. Perziuréti praneSimy apie prarastus dokumentus sarasa

68. Norédami perzilréti praneSimy apie prarastus dokumentus duomenis, atlikite S§iuos
veiksmus:

68.1. IS horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turin;

68.2. i vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > PranesSimy apie prarastus
dokumentus sqrasas. Sistema atveria langa Pranesimy apie prarastus dokumentus sqrasas;

68.3. spauskite pasirinkta jrasa. Sistema atveria langq Pranesimo apie prarastq dokumentq
perziira.
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4.3. Perziuréti iSduodamy dokumenty sarasa

69. Siame saraSe pateikiama informacija apie §iuo metu gaminama dokumenta. Norédami
perziiiréti iSduodamy dokumenty duomentis, atlikite Siuos veiksmus:

69.1. IS horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusj
vertikalaus meniu turin;

69.2. i$ vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > ISduodamy dokumenty sqrasas.
Sistema atveria langa Isduodamy dokumenty sqrasas;

69.3. spauskite pasirinkta jra$a. Sistema atveria langa ISduodamo dokumento perziiira.

70. ISduodamo dokumento buisena gali buti:

- gaminamas;

- pagamintas.

4.3.1. Uzsakyti informavimg apie dokumento gamybos stadija

71. Norédami uzsakyti informavima apie dokumento gamybos stadija, atlikite Siuos
veiksmus:

71.1. i horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turin;

71.2. i vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > ISduodamy dokumenty
sqrasas.Sistema atveria langa ISduodamy dokumenty sqrasas,

71.3. spauskite pasirinkta jrasa. Sistema atveria langa ISduodamo dokumento perzZiiira.

71.4. jei norite uzsakyti informavima, spauskite [UZsakyti informavima apie dokumento
gamybos stadija]. Sistema atveria langa Informavimo apie dokumento gamybos stadijq uzsakymas.
nurodykite informavimo btida, kalba bei kontaktinius duomenis (jei duomenis nurodéte Naudotojo
nustatymy lange, sistema siiilys naudoti nurodytus duomenis);

71.5. spauskite [Uzsakyti]. Sistema i§saugo nurodytus informavimo nustatymus.

4.3.2. Koreguoti informavimo apie dokumento gamybos stadija informacija

72. Norédami koreguoti jau uzsakyto informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga
informacija, atlikite Siuos veiksmus:

72.1. i horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turing;

72.2. I8 vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > ISduodamy dokumenty sqrasas.
Sistema atveria langa ISduodamy dokumenty sqrasas;,

72.3. spauskite pasirinkta jrasa, kuriam jau yra uzsakyta informavimo paslauga. Sistema
atveria langa ISduodamo dokumento perziiira;

72.4. spauskite mygtuka [Koreguoti informavimo apie dokumento gamybos stadija
informacija]. Sistema atveria langa Informavimo apie dokumento gamybos stadijq uzsakymas;

72.5. pakeiskite norima informacija;

72.6. spauskite [UzZdaryti]. Sistema iSsaugo informavimo apie dokumento gamybos stadija
nustatymus.

4.3.3. Atsisakyti informavimo apie dokumento gamybos stadija

73. Norédami atsisakyti jau uzsakyto informavimo apie dokumento gamybos stadija, atlikite
Siuos veiksmus:

73.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turin;

73.2. I8 vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > ISduodamy dokumenty sqrasas.
Sistema atveria langa ISduodamy dokumenty sqrasas;,

73.3. spauskite pasirinkta jrasa, kuris yra uzsakyta informavimo paslauga. Sistema atveria
langa ISduodamo dokumento perziiira;

73.4. spauskite mygtuka [Atsisakyti informavimo apie dokumento gamybos stadija].
Sistema pateikia veiksmo patvirtinimo langa;

73.5. Jei apsisprendéte atsisakyti informavimo paslaugos, spauskite [Atsisakyti]. Sistema
panaikina nustatymus ir Jis nebasite informuojamas apie sertifikato dokumento gamybos stadija.
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4.4. Informavimas apie sertifikato galiojimo pabaiga
4.4.1. Uzsakyti informavimg apie sertifikato galiojimo pabaiga

74. Norédami uzsakyti informavima apie Jlsy asmens tapatybés korteléje esancio sertifikato
galiojimo pabaiga, atlikite Siuos veiksmus:

74.1. i horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turin;

74.2. I8 vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > Asmens dokumenty sqrasas;

74.3. pasirinkite jrasa apie Jiisy turima asmens tapatybés kortelg;

74.4. spauskite [UZsakyti informavima apie sertifikato galiojimo pabaiga]. Sistema atveria
langa Informavimq apie sertifikato galiojimo pabaigq uzsakymas;

74.5. uzpildykite privalomus ,,** pazymétus laukus. Atkreipkite démesj, kad svarbu
nurodyti, pries kiek laiko norésite biity informuojami apie sertifikato galiojimo pabaiga;

74.6. spauskite [Uzsisakyti]. Sistema iSsisaugo informavimo apie sertifikato galiojimo
pabaiga nustatymus ir atéjus nurodytam laikui informuoja asmeni.
4.4.2. Koreguoti informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga informacija

75. Norédami koreguoti jau uzsakyto informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga
informacija, atlikite $iuos veiksmus:

75.1. i§ horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia Susijusi
vertikalaus meniu turin;

75.2. I8 vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > Asmens dokumenty sqrasas.
Pasirinkite jrasa apie Jiisy turima asmens tapatybés kortelg;

75.3. spauskite mygtuka [Koreguoti informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga
duomenis]. Sistema atveria langa Informavimo apie sertifikato galiojimo pabaigq uzsakymas;

75.4. pakeiskite reikiama informacija;

75.5. spauskite [Uzsisakyti]. Sistema iSsisaugo informavimo apie sertifikato galiojimo
pabaiga nustatymus.
4.4.3. Atsisakyti informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga

76. Norédami atsisakyti jau uzsakyto informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga, atlikite
Siuos veiksmus:

76.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai. Sistema pateikia susijusi
vertikalaus meniu turing;

76.2. i$ vertikalaus meniu pasirinkite Asmens dokumentai > Asmens dokumenty sqrasas.
Parisinkite irasa apie Jiisy turima asmens tapatybés kortelg;

76.3. spauskite [Atsisakyti informavimo apie sertifikato galiojimo pabaiga]. Sistema
pateikia veiksmo patvirtinimo langa.

76.4. jei apsisprendéte atsisakyti informavimo paslaugos, spauskite mygtuka [Atsisakyti].
Sistema panaikina nustatymus ir asmuo nebebus informuojamas apie sertifikato galiojimo pabaiga.
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5. MOKEJIMAI

Siame modulyje galésite atlikti jvairius valstybés rinkliavos mokéjimus, taip pat perzidréti
Jusy atlikty mokéjimy sarasus.

5.1. Perziuréti valstybés rinkliavos mokéjimus

77. Norédami perzitréti asmens dokumenty sarasa, atlikite Siuos veiksmus:

77.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite Mokéjimai. Sistema pateikia susijusi vertikalaus
meniu turinj;

77.2. 18 vertikalaus meniu pasirinkite Mokéjimai > Valstybés rinkliavy sqrasas. Sistema
atveria langa Valstybés rinkliavos mokéjimai, kuriame iSvardinti visi galimi mokéjimai.

5.2. Atlikti valstybés rinkliavos mokéjimus

78. Norédami apmokeéti valstybés rinkliavos mokéjima, atlikite Siuos veiksmus:

78.1. IS meniu pasirinkite Mokéjimai > Valstybés rinkliavy sqrasas. Sistema pateikia
valstybés rinkliavos mokeéjimy sarasa;

78.2. varnele pazymeékite reikiamos rinkliavos jrasa (-us). Prie tam tikry rinkliavy yra
galimybé pasirinkti ir vienety skaiciy, kuriame galite jrasyti skaiCiy rinkliavy, kiek ruoSiatés
apmokeéti;

78.3. nurodzius pasirinktas apmokéti paslaugas ir ju kiekius, spauskite mygtuka [Apmokéti].
Sistema atveria langa Valstybés rinkliavos apmokéjimo per VIISP patvirtinimas.

I Atkreipiame démesj, kad Mokéjimo paskirties laukelyje privalote jrasyti detalia informacija
apie apmokamas rinkliavas.

78.4. atlikite apmokéejima. Sistema atlikta apmokéjima parodys atlikty valstybés rinkliavos
mokéjimy sarase.

5.3. Perziuréti atlikty valstybés rinkliavos mokéjimy sarasa

79. Norédami perzitréti atlikty valstybés rinkliavos mokéjimy sarasa, atlikite Siuos veiksmus:

79.1. i§ horizontalaus meniu pasirinkite Mokéjimai. Sistema pateikia susijusi vertikalaus
meniu turing;

79.2. i§ vertikalaus meniu pasirinkite Mokéjimai > Mano mokéjimai. Sistema atveria langa
Atlikty valstybés rinkliavos mokéjimy sqrasas, kuriame iS§vardinti visi atlikti mokéjimai;

79.3. spauskite pasirinkta {raSa. Sistema atveria langa Valstybés rinkliavos mokéjimo
perziira,

79.4. perziurekite pateiktus duomenis.

80. Mokéjimo biuisena gali biti:

- vykdomas. Vadinasi Jisy mokéjimas siun¢iamas i banka ir yra vykdomas;

- Atliktas. Pasirinktos paslaugos sékmingai apmokétos;

- atSauktas. D¢l tam tikry priezasCiy pasirinkty paslaugy apmokéti nepavyko.

6. IGALIOJIMAI

Sis meniu punktas matomas tik juridiniy asmenu vadovams ir ju igaliotiems asmenims,
dirbantiems su juridinio asmens paskyra.
6.1. Pridéti naujg jgaliota asmenj

81. Norédami pridéti jgaliota asmeni atlikite Siuos veiksmus:

81.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite [galiojimai. Sistema pateikia susijusi vertikalaus
meniu turinj;

81.2. is vertikalaus meniu pasirinkite [galiojimai > Naujas igaliotas asmuo. Sistema atveria
langa su forma Naujas jgaliotas asmuo;,

81.3. jveskite fizinio asmens, kurj norite jgalioti dirbti juridinio asmens vardu, duomenis ir
spauskite [ISsaugoti].
6.2. Perziureéti jgaliotus asmenis

82. Norédami perzitréti igalioty asmeny sarasa atlikite Siuos veiksmus:

82.1. i$ horizontalaus meniu pasirinkite [galiojimai. Sistema pateikia susijusi vertikalaus
meniu turinj;

82.2. is vertikalaus meniu pasirinkite [galiojimai > Naujas jgaliotas asmuo. Sistema atveria
sarasa jgalioty juridinio asmens atstovy.
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83. Norédami panaikinti fizinio asmens igaliojima dirbti juridinio asmens vardu spauskite
Salia jo esantj mygtuka [PaSalinti]. Sistema atveria veiksmo patvirtinimo langa, kuriame reikia
patvirtinti savo pasirinkima. Sistema pasalina jgaliojima.

7. NAUDOTOJO NUSTATYMAI

84. Norédami pakeisti naudotojo nustatymus, atlikite Siuos veiksmus:

84.1. is vertikalaus meniu pasirinkite Mano Zinutés > Naudotojo nustatymai. Sistema atveria
langa Naudotojo nustatymai;

84.2. nurodykite reikiama informacija;

84.3. spauskite [ISsaugoti]. Sistema i$saugo naudotojo nustatymus.



