INFORMATIKOS IR RYSIU DEPARTAMENTO
PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg i$silavinima;

e turéti 1 mety vadovaujamojo darbo patirtj ir 3 mety darbo patirtj informaciniy technologijy
ar telekomunikacijy srityje;

e biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, informaciniy technologijy ir
asmens duomeny saugg informacinés visuomenés plétros, informaciniy technologijy ir
telekomunikacijy vystymo klausimus;

e biiti susipazings su informaciniy technologijy ir telekomunikacijy bei informacijos vadybos
vystymosi tendencijomis, iSmanyti bei mokéti taikyti informaciniy sistemy projektavimo, diegimo
bei vertinimo metodikas, koordinuojant informaciniy projekty igyvendinima;

e biiti susipazings su pagrindinémis Europos Sajungos steigiamyjy sutar¢iy nuostatomis,
jtvirtinanc¢iomis Europos Sajungos jkurimo ir veiklos principus bei tikslus, kompetencijos sritis,
institucijy struktiira, jy veikla, sprendimy priémimo tvarka, kitas nuostatas;

« biiti susipazings su informacinés visuomeneés srities Europos Sgjungos teisés aktais;

e mokéti dirbti su Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
PowerPoint, MS Outlook, MS Internet Explorer arba analogiskomis;

e mokéti angly kalba pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

e mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti informacija ir rengti bei pristatyti
iSvadas;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant asmens patikimumo
pazyméjima, leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma
VISISKAI SLAPTAL

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

e dalyvauja jgyvendinant valstybés informacinés politikos strategija, Vidaus reikaly
ministerijoje ir vidaus reikaly ministro valdymo srities jstaigose;

e koordinuoja  departamento  Sistemy infrastruktiiros administravimo, Informaciniy
technologijy paslaugy bei Telekomunikacijy administravimo skyriy veikla, kontroliuoja $iy skyriy
plany vykdyma, skyriy nuostaty savalaikj atnaujinima, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymy rengimg bei jy vykdymag tam, kad buty uztikrintas
skyriams pavesty uzdaviniy jgyvendinimas;

e organizuoja teisés akty, reglamentuojan¢iy informacinés visuomenés plétrg, projekty
rengima, teikia parengtus projektus departamento ir ministerijos vadovybei, siekiant koordinuoti
naujy informaciniy ir telekomunikacijy projekty jgyvendinima;

e dalyvauja formuojant valstybés ir Vidaus reikaly sistemos informacinés politikos strategija
ir informacing infrastruktiirg, siekiant uztikrinti informaciniy technologijy integraluma ir plétra;

¢ pagal kompetencija inicijuoja ir koordinuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés programos
jgyvendinimo priemoniy plano vykdyma informacinés visuomenés plétros srityje;

e pagal kuruojamas veiklos sritis planuoja departamento teikiamy paslaugy plétra,
koordinuoja paslaugy teikima, paslaugy kokybés uztikrinima, siekiant uztikrinti kad biity pasiekti
departamento strateginiai tikslai;

e Organizuoja teisés akty, reglamentuojanciy departamento ir kity vidaus reikaly sistemos
padaliniy tarpusavio sgveika, paslaugy teikimg, techniniy, programiniy, telekomunikaciniy
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priemoniy apskaita, informacijos saugos politikos jgyvendinimg rengima, teikia juos departamento
ar Vidaus reikaly ministerijos vadovybei tvirtinti;

e analizuoja i§ Europos Sajungos institucijy gaunamus dokumentus, rengia apibendrinimus,
pristatymus ir teikia kitg su tuo susijusig informacija;

e organizuoja Lietuvos Respublikos pozicijy pagal nustatytus reikalavimus ir per nustatytg
laikg rengima ir derinimg su suinteresuotomis institucijomis;

e pagal kompetencija atstovauja Lietuvos Respublikos pozicijoms Europos Sajungos
institucijy darbo organy susitikimuose ir kituose susitikimuose, kuriuose aptariamos valstybiy nariy
pozicijos;

e rengia ataskaitas i§ Europos Sgjungos institucijy darbo organy susitikimy pagal nustatytus
reikalavimus ir per nustatytg laika;

e pagal kompetencija, nustatyta tvarka palaiko rySius su uzsienio valstybiy institucijomis ir
tarptautinémis organizacijomis, departamento direktoriui pavedus atstovauja departamenta Vidaus
reikaly ministerijoje, valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose bei Europos Sajungos
institucijose;

esickiant uztikrinti valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis
motyvacija ir darbo salygas, teikia departamento direktoriui pasitlymus darbuotojy darbo
uzmokescio, paskatinimy, nuobaudy, darbo salygy bei priemoniy apripinimo, kvalifikacijos kélimo
ir kitais klausimais;

« siekiant uztikrinti pavesty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinimg, informuoja pavaldinius apie
aktualius Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos ir
departamento direktoriaus pavedimus bei sprendimus.

« esant btinybei, vidaus reikaly ministrui pavedus, vykdo departamento direktoriaus pareigas.



