INFORMACIJOS APDOROJIMO IR STATISTIKOS SKYRIAUS
VEDEJAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti aukStajj universitetinj arba jam prilyginta fiziniy moksly studijy srities, matematikos, fizikos
arba informatikos krypties iSsilavinima;

e turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj informaciniy technologijy srityje;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Europos Sajungos teisés aktus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, valstybés
informaciniy i$tekliy valdyma, Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty rengima;

¢ iSmanyti vidaus reikaly ministro jsakymus, reglamentuojancius vidaus reikaly srities valstybés ir
Zinybiniy registry, informaciniy sistemy duomeny tvarkyma;

e iSmanyti Windows operacines sistemas, mokéti dirbti su taikomyjy biuro programy paketu
Microsoft Office;

e iSmanyti reliaciniy duomeny baziy valdymo sistemg ORACLE;

e mokéti uzsienio kalbg (angly, pranciizy arba vokiec¢iy) pradedanciojo vartotojo lygmens A2 lygiu;
e gebéti sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir raStu, iSmanyti dokumenty tvarkymo taisykles, teisés akty
rengimo ir derinimo tvarka;

e gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg bei rengti iSvadas ir
pasiiilymus;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgiidZiy, gebéti savarankiskai vertinti, analizuoti ir spresti
i8kilusias problemas;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo zyma SLAPTAL

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

e planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darba, siekiant uztikrinti Skyriaus nuostatuose
nustatyty funkcijy bei uzdaviniy, departamento vadovybés nurodymy ir pavedimy savalaikj
vykdyma;

e uztikrina, kad Skyriaus kompetencijai priskirty departamento administruojamy vidaus reikaly
srities valstybés ir Zinybiniy registry, informaciniy sistemy duomenys bty tvarkomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy valstybés ir Zinybiniy registry veikla, Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso
kodekso ir Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso nuostatomis siekiant, kad vidaus reikaly
srities valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy sistemy duomenys bty i§samds, teisingi;

e pagal Skyriaus kompetencijg inicijuoja, rengia ir dalyvauja rengiant teis€s akty, reglamentuojanciy
vidaus reikaly srities valstybés ir Zinybiniy registry, informaciniy sistemy veiklg ir kitus dokumentus,
susijusius su jy veikimu, duomeny tvarkymu ir plétra, projektus;

e organizuoja duomeny teikimo sutarCiy dél kity institucijy valdomy registry ir valstybés
informaciniy sistemy duomeny, kurie bitini Vidaus reikaly ministerijos administracijos padaliniy,
Istaigy prie Vidaus reikaly ministerijos ir kity Vidaus reikaly ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirty
istaigy funkcijoms vykdyti ar vidaus reikaly srities valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy
sistemy sgveikai uztikrinti, gavimo ] Vidaus reikaly informacinés sistemos centrinj duomeny banka
(toliau — VRIS CDB), sudarymg ir vykdyma;

e organizuoja ir kontroliuoja vidaus reikaly srities valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy
sistemy duomeny teikimo, bendradarbiavimo sutar¢iy sudarymg ir vykdyma;

e uztikrina oficialiosios statistikos apie nusikalstamas veikas ir apie ieSkomus vaikus rengimg ir
skelbimg vieSai pagal kasmeting Oficialiosios statistikos darby programa, siekiant uztikrinti
Departamento kaip oficialigjg statistikg tvarkancios jstaigos uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

e organizuoja vidaus reikaly srities valstybés ir Zinybiniuose registruose, informacinése sistemose
tvarkomy duomeny ir jy pagrindu parengty statistiniy ataskaity bei oficialiosios statistikos Lietuvos



Respublikoje teikima Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy juridiniams ir fiziniams asmenims,
siekiant uztikrinti departamento nuostatuose nustatyty funkcijy bei uzdaviniy vykdyma;

e uztikrina vidaus reikaly srities valstybés ir zinybiniuose registruose, informacinése sistemose
tvarkomos informacijos teikimg pagal Lietuvos Respublikos fiziniy asmeny prasymus, Vidaus reikaly
ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, teisésaugos, kity
valstybés ir savivaldybiy institucijy bei jstaigy teikiamus paklausimus, siekiant uztikrinti
Departamento uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

e pagal Skyriaus kompetencijg dalyvauja departamento administruojamy vidaus reikaly srities
valstybés ir Zinybiniy registry, informaciniy sistemy karimo/diegimo darbuose bei priimant
eksploatacijai naujg programing jranga, siekiant uztikrinti vieningg vidaus reikaly srities valstybés ir
zinybiniy registry, informaciniy sistemy tvarkyma ir plétra;

e pagal departamento kompetencija dalyvauja rengiant ir derina valstybés ir zinybiniy registry,
informaciniy sistemy nuostaty ir specifikacijy projektus, kuriuos parengé Vidaus reikaly ministerijos
administracijos padaliniai, jstaigos prie Vidaus reikaly ministerijos ir kitos Vidaus reikaly
ministerijos reguliavimo sriciai priskirtos jstaigos, siekiant uztikrinti, kad Siy projekty nuostatos
atitikty Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius, valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy sistemy kiirimo ir plétros
reikalavimus;

¢ kontroliuoja Skyriaus kompetencijai priskirty vidaus reikaly srities valstybés ir Zinybiniy registry,
informaciniy sistemy kiirimo, modifikavimo, prieziiros ir palaikymo sutariy su tiekéjais
igyvendinima;

o teikia departamento vadovybei pasitilymus dél Skyriaus darbo organizavimo ir optimizavimo,
departamento administruojamy vidaus reikaly srities valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy
sistemy taikomosios programinés jrangos modernizavimo ir duomeny tvarkymo optimizavimo,
siekiant uztikrinti vieningg vidaus reikaly srities valstybés ir zinybiniy registry, informaciniy sistemy
tvarkyma ir plétra;

e uztikrina Skyriaus darbuotojy darbo drausme ir kvalifikacijos kélimg, rengia Skyriaus nuostatus,
veiklos planus, ataskaity projektus bei skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, pareigybiy apraSymus, atsizvelgdamas ] departamento, Skyriaus uzdavinius ir
funkcijas;

o teikia pasitlymus Skyriaus veiklg kuruojan¢iam direktoriaus pavaduotojui de¢l Skyriaus veiklos ir
darbo tobulinimo, Skyriaus darbuotojy priémimo, perkélimo } kitas pareigas, skatinimo arba
nuobaudy skyrimo, kvalifikacijos kélimo, siekiant uZtikrinti Skyriaus nuostatuose nustatyty funkcijy
bei uzdaviniy vykdyma;

e pagal priskirta kompetencijg atstovauja departamentui, Skyriui, dalyvauja Vidaus reikaly
ministerijos, tarpzinybiniy darbo grupiy ir komisijy veikloje Skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais, siekiant jgyvendinti Sioms darbo grupéms ir komisijoms suformuluotus uZdavinius;

e vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobiidzio pavedimus, siekiant
departamento veiklos tiksly jgyvendinimo.



