SISTEMU INFRASTRUKTUROS ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VEDEJAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

e turéti 3 mety darbo patirtj] informaciniy sistemy ir telekomunikacijy infrastruktiiros projektavimo
ir integravimo ar diegimo, administravimo ir palaikymo srityse;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir Kitus
teisés aktus, reglamentuojancius informaciniy sistemy kiirimg ir plétra, informaciniy technologijy
saugg, asmens duomeny tvarkyma;

e iSmanyti dideliy informaciniy technologijy sistemy, tarnybiniy sto€iy prieziliros principus,
prieziliros organizavimo metodus;

e mokéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

o mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office arba LibreOffice programiniu paketu;

¢ iSmanyti bei sugebéti praktiskai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;

e mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei pasiiilymus,
gebéti atlikti problemy analitinj jvertinima;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

1. siekiant uztikrinti, kad Skyrius tinkamai jgyvendinty jam pavestus uzdavinius ir atlikty jo
kompetencijai priskirtas funkcijas:

e vadovauja Skyriui, organizuoja jo veikla;

e sprendzia Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus ir atstovauja Skyriui Informatikos ir
ry$iy departamente prie Lietuvos Respublikos ministerijos (toliau — departamentas), o departamento
direktoriui ar Skyriaus veiklg kuruojanc¢iam direktoriaus pavaduotojui (toliau — departamento
vadovybe) pavedus — Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijoje bei kitose Lietuvos
Respublikos valstybés institucijose ir jstaigose;

e organizuoja Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Seimo, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro, departamento direktoriaus
1sakymy, kity teiseés akty bei Lietuvos Respublikos Prezidento dekrety, Lietuvos Respublikos Seimo,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos,
departamento vadovybés pavedimy vykdymag ir kontrole Skyriuje;

e teikia pasiilymus departamento vadovybei dél Skyriaus veiklos ir darbo tobulinimo, Skyriaus
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, priémimo, perkélimo j kitas
pareigas, skatinimo, nuobaudy ir paSalpy jiems skyrimo, kvalifikacijos kélimo;

e teisés akty nustatyta tvarka vertina Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal
darbo sutartis, tarnybine veikla;

e teikia tvirtinti departamento direktoriui, suderintus su Skyriaus veiklg kuruojanciu direktoriaus
pavaduotoju, Skyriaus veiklos plany ir ataskaity projektus;

e organizuoja Skyriaus apripinimg butinomis darbui priemonémis;

e uztikrina departamento valdomo valstybés turto panaudojima Skyriuje pagal paskirtj;

e dalyvauja jgyvendinant departamento veiklos planus.

2. siekiant uztikrinti administruojamy informaciniy istekliy nepertraukiamg veikima, koordinuoja ir
kontroliuoja techninés ir programinés jrangos diegimo, administravimo darbus;

3. siekiant uztikrinti informaciniy sistemy plétros technologinj vientisuma, integraluma, atitikima
departamento informaciniy technologijy ir rySiy strateginéms nuostatoms, priimtiems standartams ir
gerosioms praktikoms, projektuoja ir Skyriaus kompetencijai priskirtos techninés — programinés
infrastrukturos architektiirg;



4. siekiant uztikrinti veiklos efektyvuma, tiria naujas informaciniy technologijy priemones ir teikia
siilymus departamento vadovybei dél jy panaudojimo departamento uzdaviniams jgyvendinti;

5. siekiant uztikrinti kibernetinj sauguma, organizuoja techniniy ir programiniy priemoniy diegima
ir prieziiirg;

6. dalyvauja rengiant Vidaus reikaly ministerijos ir vidaus reikaly ministro valdymo srities jstaigy
valdomy informaciniy sistemy plétros priemoniy planus, informaciniy sistemy administravimo,
tvarkymo, technologinio suderinamumo ir tarpusavio sgveikos taisykles;

7. dalyvauja rengiant ir derina Vidaus reikaly ministerijos ir vidaus reikaly ministro valdymo srities
istaigy parengtus valdomy informaciniy sistemy nuostaty, specifikacijy bei investicinius projektus;
8. dalyvauja rengiant ir tikslinant informaciniy sistemy veiklos testinumo planus, IT saugos incidenty
ir kitais atvejais organizuoja informaciniy sistemy veiklos atkirimo darbus;

9. analizuoja ir teikia sitilymus departamento vadovybei dél techninés infrastruktiiros naudojimo
efektyvumo pagerinimo;

10. kontroliuoja Skyriaus administruojamoje techninéje ir programingje infrastruktiiroje naudojamy
licencijy panaudojimg ir teikia pasitilymus departamento vadovybei dél papildomy licencijy isigijimo
ar galiojimo termino pratesimo;

11. planuoja poreikius informaciniy sistemy techninei ir programinei jrangai jsigyti arba atnaujinti
ir teikia siilymus Skyriaus veiklg kuruojan¢iam departamento direktoriaus pavaduotojui;

12. vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobiidzio departamento vadovybés
pavedimus, tam, kad biity pasiekti departamento veiklos tikslai.



