TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti aukstgji universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés krypties
i§silavinima;

e turéti 1 mety teisinio darbo patirtj ir patirties rengiant teisés akty projektus;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vie$ajj administravima,
baudziamajg ir civiling teis¢, baudziamajj ir civilinj procesus, asmens duomeny apsauga, gebéti juos
taikyti praktiskai;

e iSmanyti ir gebéti praktiSkai taikyti teisés akty ir dokumenty rengimo taisykles;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgudziy, gebéti analizuoti ir apibendrinti informacija,
rengti i§vadas ir pasitilymus;

e mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma KONFIDENCIALIAL

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

¢ analizuoja pateiktus derinti valstybés institucijy ir jstaigy parengtus teisé€s akty projektus, kuriuose,
atsizvelgiant | teistumg, numatytas asmeny teisiy ir laisviy apribojimas, ir teikia pastabas bei
pasitlymus, siekiant uztikrinti tinkama teistumo duomeny tvarkymo ir naudojimo reglamentavima;
e studijuoja ir analizuoja Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir Kitus teisés aktus bei dokumentus Skyriui aktualiais klausimais ir informuoja Skyriaus
vede¢ja ir darbuotojus, apie aktualiy teisés akty pakeitimus, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir
funkeijy vykdyma;

o teikia Skyriaus vedéjui pasiiilymus dél teisés akty, reglamentuojanciy Registro veikla, plétra,
duomeny tvarkyma, keitimo, dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos planus;

e rengia teises akty, susijusiy su Registro duomeny tvarkymu, projektus, siekiant uztikrinti tinkama
duomeny tvarkymo Registre reglamentavima;

e pagal Skyriaus kompetencija rengia ar dalyvauja rengiant Registro informaciniy technologijy
plétros plana;

e dalyvauja darbo grupiy bei komisijy veikloje Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais,
atstovauja Skyriy, siekiant jgyvendinti Skyriaus kompetencijai priskirti uzdaviniai;

e pagal kompetencija bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau —
Vidaus reikaly ministerija) administracijos padaliniy bei jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, taip
pat kity valstybés institucijy ir jstaigy valstybés tarnautojais, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir
funkeijy vykdyma;

e pagal Skyriaus kompetencijg rengia teismo procesiniy dokumenty projektus ir departamento
direktoriui pavedus atstovauja Informatikos ir rySiy departamenta prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos (toliau — departamentas) teismuose, administraciniy gincy komisijose ir kitose
valstybés institucijose ir jstaigose, kai nagrin¢jami teisinio pobiidZio klausimai, susij¢ su Registro ir
jo archyvo duomeny teikimu;

e inicijuoja, rengia ir derina Registro duomeny teikimo sutar¢iy projektus, derina juos su valstybés
institucijomis ir jstaigomis, siekiant uztikrinti teisés akty reikalavimus atitinkantj Registro duomeny
teikimg bei Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

o teikia informacijg Registry ir valstybés informaciniy sistemy registro tvarkytojui apie Registro
veikla;

e Teisés akty informacinéje sistemoje skelbia pagal Skyriaus kompetencija parengty teisés akty
projektus ir iSvadas dé¢l kity valstybés institucijy ir jstaigy pateikty derinti teisés akty projekty
numatomo teisinio reguliavimo;



e rengia Skyriaus teikiamy administraciniy paslaugy apraSymus ir teikia duomenis VieSyjy ir
administraciniy paslaugy stebésenos ir analizés informacinei sistemai;

¢ kontroliuoja ir koordinuoja departamento interneto svetainéje skelbiamos informacijos, susijusios
su Skyriaus veikla, pateikima;

e vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, Skyriaus ved¢jo nenuolatinio pobudzio
pavedimus, kad buty pasiekti departamento veiklos tikslai.



