TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS
PATAREJAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti aukstajj universitetin] arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés krypties
iSsilavinimg (teisés bakalauro ir teisés magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam prilygintg teisininko
profesinj kvalifikacinj laipsnj (vienpakopi teisinj universitetinj i§silavinima);

e turéti 3 mety teisinio darbo patirtj ir patirties tvarkant asmens teistumo duomenis;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, vie$ajj
administravimg, baudziamgjg ir baudziamojo proceso teis¢, asmens duomeny apsaugg, bausmiy
vykdymo ir atlikimo tvarka, gebéti juos taikyti praktiskai;

e iSmanyti bei sugebéti praktiskai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;

e gebeti atlikti teises akty ekspertize bei rengti analiting medziaga;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgiidziy, gebéti analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti
iSvadas ir pasitlymus;

e mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

e atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti Su
islaptinta informacija, zymima slaptumo zyma SLAPTAL

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

e koordinuoja Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, darba,
kontroliuoja Skyriaus vedéjo pavedimy vykdyma, siekiant uztikrinti darbo drausme Skyriuje;
euztikrina teisés akty reikalavimus atitinkantj duomeny tvarkyma Registre, siekiant uztikrinti
Registro duomeny kokybe;

sstudijuoja ir analizuoja Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybes
nutarimus ir kitus teisés aktus bei dokumentus Skyriui aktualiais klausimais ir teikia pasitilymus
Skyriaus vedéjui, kad biity pasiekti Skyriaus ir Departamento strateginiai tikslai;

e analizuoja pateiktus derinti valstybés institucijy ir jstaigy parengtus teisés akty projektus, kuriuose,
atsizvelgiant ] teistumg, numatytas asmeny teisiy ir laisviy apribojimas, ir teikia pastabas bei
pasitlymus, siekiant uztikrinti tinkama teistumo duomeny tvarkymo ir naudojimo reglamentavima;
erengia teisés akty, susijusiy su Registro duomeny tvarkymu, projektus, siekiant uztikrinti tinkama
duomeny tvarkymo Registre reglamentavima;

e konsultuoja Skyriaus darbuotojus teisiniais klausimais, suteikia jiems prakting ir metoding pagalba,
siekiant uZztikrinti tinkamg teisés aktuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma bei teistumo
duomeny tvarkyma Registre;

e pagal kompetencijg bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau —
Vidaus reikaly ministerija) administracijos padaliniy bei jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, taip
pat kity valstybés institucijy valstybés tarnautojais, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy
vykdyma;

eorganizuoja savalaikj Skyriuje tvarkomy dokumenty perdavimg archyvams, siekiant uztikrinti
tinkama teisés akty vykdyma;

edalyvauja darbo grupiy bei komisijy veikloje Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais ir
atstovauja Skyriy, kad biity jgyvendinti Skyriaus kompetencijai priskirti uzdaviniai;

eatstovauja Departamenta teismuose, administraciniy gin¢y komisijose ir kitose valstybés
institucijose, kai nagriné¢jami Skyriaus kompetencijai priskirti teisinio pobtidzio klausimai;
eripinasi Skyriaus veiklai reikalingy priemoniy ir metodinés medZiagos apripinimu, siekiant
uztikrinti tinkamas Skyriaus darbuotojy darbo salygas;

eteikia Skyriaus vedéjui sitilymus dél darbo organizavimo tobulinimo, darbo salygy gerinimo,
Skyriaus darbuotojy skatinimo ir nuobaudy skyrimo, siekiant uztikrinti bendry problemy sprendima;



evykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vedéjo, Skyriaus veikla kuruojancio
Departamento direktoriaus pavaduotojo ar Departamento direktoriaus nenuolatinio pobiidzio
pavedimus tam, kad bty pasiekti Departamento strateginiai tikslai.



