TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS
VEDEJAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

eturéti aukstajj] universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés krypties
i§silavinima;

e turéti 3 mety teisinio darbo patirtj ir patirties tvarkant asmens teistumo duomenis registruose ar
informacinése sistemose;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnybg, viesaji
administravimg, baudziamaja ir baudziamojo proceso teis¢, asmens duomeny apsauga, bausmiy
vykdymo ir atlikimo tvarka reglamentuojancius teisés aktus, gebéti juos taikyti praktiskai,

e iSmanyti bei sugebéti praktiskai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;

e gebéti atlikti teisés akty ekspertize bei rengti analiting medziaga;

eturcti kolektyvinio darbo organizavimo ir planavimo jgudziy, sugebéti savarankiskai planuoti,
analizuoti, organizuoti savo ir Skyriaus veikla;

e gebeti atlikti problemy analitinj jvertinima ir apibendrinima, teikti iSvadas;

e mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

e atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar susipaZzinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo zyma SLAPTAL.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

eplanuoja ir organizuoja Skyriaus veikla, kontroliuoja Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, darba, suteikia jiems prakting ir metoding pagalba, siekiant uZztikrinti
Skyriaus nuostatuose nustatyty funkcijy bei uzdaviniy, Informatikos ir rySiy departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — Departamentas) direktoriaus nurodymy ir
pavedimy vykdyma nustatytu laiku;

eorganizuoja Registro duomeny tvarkymag pagal Registro nuostatus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius registry veikla, vadovaujantis Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso,
Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso kodekso ir Lietuvos Respublikos bausmiy vykdymo
kodekso nuostatomis, siekiant uztikrinti tinkamg Registro duomeny tvarkyma;

euztikrina, kad Registro duomenys atitikty Registro duomeny teikéjy pateiktus duomenis,
organizuoja neteisingy, netiksliy, neiSsamiy Registro duomeny pakeitimy atlikimg ir Registro
duomeny gaveéjy, kuriems buvo perduoti neteisingi, netiksliis, neiSsamus Registro duomenys,
informavimg apie iStaisytus netikslumus, siekiant, kad Registro duomenys bei jy pagrindu rengiami
dokumentai biity iSsams ir teisingi;

eorganizuoja Departamento — kaip Lietuvos Respublikos centrinés institucijos, atsakingos uz
keitimgsi teistumo duomenimis su Europos Sajungos valstybiy nariy centrinémis institucijomis,
funkcijy vykdyma, taip pat bendradarbiavima su treciyjy Saliy kompetentingomis institucijomis bei
tarptautinémis organizacijomis, siekiant uZtikrinti greita ir sklandy duomeny apie priimtus
apkaltinamuosius nuosprendzius apsikeitimg su Europos Sajungos valstybémis narémis ir
trec¢iosiomis Salimis;

eOrganizuoja tarptautiniy projekty, susijusiy su teistumo duomeny tvarkymu, analize ir pagal
Departamento kompetencija Siy projekty jgyvendinimg Lietuvoje;

euztikrina pateikty derinti valstybés institucijy ir jstaigy parengty teisés akty projekty, kuriuose,
atsizvelgiant ] teistumg, numatytas asmeny teisiy ir laisviy apribojimas, analiz¢ ir pastaby bei
pasitlymy teikima;

euztikrina gauty asmeny praSymy ir skundy dél duomeny tvarkymo Registre, nagringjima ir
motyvuoty atsakymy rengima, siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;



eteikia Skyriaus veiklg kuruojan¢iam Departamento direktoriaus pavaduotojui pasitlymus dél
techninés bei programinés jrangos, naudojamos Skyriaus veikloje, siekiant uztikrinti efektyvy jy
panaudojima;

eanalizuoja Skyriaus veiklos trikumus ir teikia Skyriaus veikla kuruojan¢iam Departamento
direktoriaus pavaduotojui sitilymus dél darbo organizavimo tobulinimo, siekiant uztikrinti Skyriaus
darbuotojy darbo salygy gerinima;

eteikia pasitlymus Skyriaus veikla kuruojanciam Departamento direktoriaus pavaduotojui dél
Skyriaus nuostaty pakeitimy, darbuotojy pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy keitimo, perkélimo
1 kitas pareigas, jy skatinimo ir nuobaudy skyrimo, kvalifikacijos kélimo, siekiant uztikrinti
zmogiskyjy istekliy valdyma Skyriuje;

¢ Departamento direktoriaus pavedimu dalyvauja Departamento, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos (toliau — Vidaus reikaly ministerija) ir tarpzinybiniy darbo grupiy bei komisijy veikloje
Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais, siekiant jgyvendinti Skyriaus kompetencijai priskirtus
uzdavinius;

e pagal kompetencija bendradarbiauja su Vidaus reikaly ministerijos administracijos padaliniy bei
jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, taip pat kity valstybés institucijy valstybés tarnautojais,
siekiant uztikrinti Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

evykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus veiklg kuruojanc¢io Departamento
direktoriaus pavaduotojo ar Departamento direktoriaus nenuolatinio pobtdzio pavedimus tam, kad
bty pasiekti Departamento veiklos tikslai.



