TELEKOMUNIKACIJU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
PASLAUGU ADMINISTRATORIUS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti ne zemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iS$silavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

e turéti darbo patirties sutar¢iy administravimo srityje;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos elektroniniy rySiy jstatymg bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius sutartiniy jsipareigojimy vykdyma, finansinius atsiskaitymus;

¢ iSmanyti rySiy technologijas, naudojamos jrangos darbo principus ir taikymo sritis;

e moketi kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, pagal kompetencija
rengti iSvadas, gebéti analitiSkai jvertinti ir apibendrinti problemas;

iSmanyti bei gebéti praktiskai taikyti dokumenty rengimo taisykles;

turéti darbo koordinavimo ir planavimo jgiidZiy;

mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus suteikiant teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

e siekiant uztikrinti duomeny perdavimo, interneto ir telefoninio rysio (toliau — telekomunikacijos)
paslaugy teikimg Vidaus reikaly ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie Vidaus
reikaly ministerijos ir kity Vidaus reikaly ministerijos reguliavimo sri¢iai priskirtoms jstaigoms
(toliau — VRTT naudotojai), dalyvauja rengiant sutaréiy projektus ir administruoja sutartis su
telekomunikacijy paslaugy, telekomunikacinés jrangos remonto ir su tuo susijusiy paslaugy teikéjais,
ir VRTT naudotojais;

o teikia sitilymus dél sutar¢iy pratgsimo bei rengia susitarimy dél sutarciy pratgsimo projektus;

o siekiant uztikrinti atsiskaitymy uz VRTT paslaugas kontrole, tvarko VRTT paslaugy apskaitos
sistemos VRTT naudotojams priskirty fiksuoto telefono rysio iStekliy duomenis naudojant fiksuoto
telefono rySio pokalbiy apskaitos sistemg, tvarko fiksuoto telefono rySio abonenty saraSus, teikia
informacija suinteresuotiems VRTT naudotojams;

e sickiant uZztikrinti Skyriaus kompetencijai priskirty sutarCiy vykdyma, tvarko atsiskaitymy
duomenis ir dokumentus pagal §ias sutartis, kontroliuoja paslaugy teikéjy iSraSyty apmokéti saskaity
tiksluma, rengia, paskirsto ir teikia detalia informacija saskaitoms iSraSyti dél suteikty
telekomunikacijy paslaugy Vidaus reikaly ministerijos reguliavimo srities jstaigoms;

o teikia Skyriaus vedéjui sitlymus dé¢l tobulesnio telekomunikacijy paslaugy teikimo, geresnio
bendradarbiavimo su telekomunikacijy paslaugy teikéjais ir VRTT telekomunikacijy paslaugy
gavéjais — Vidaus reikaly ministerijos reguliavimo srities jstaigomis;

e sickiant jsigyti telekomunikacijy ir su jomis susijusias paslaugas, pagal kompetencijg rengia
pirkimo dokumenty projektus;

¢ vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam, kad biity
pasiekti Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
veiklos tikslai.



