TELEKOMUNIKACIJU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

e turéti darbo patirties telekomunikacijy technologijy srityje;

e bti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais
ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais elektroninius rysius, valstybés informaciniy sistemy kairima,
asmens duomeny ir informaciniy technologijy sauguma, teisés akty rengimo reikalavimus;

¢ iSmanyti vietiniy telekomunikaciniy tinkly, duomeny perdavimo, radijo rysio tinkly, fiksuoto telefono
ir judriojo rysio tinkly veikimo principus ir technologijas;

e iSmanyti bei gebéti praktiskai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;

e mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office arba LibreOffice programiniu paketu;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus suteikiant teis¢ dirbti ar susipaZzinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto naudojimo*.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

e renka informacija apie SMRRT istekliy poreikius, analizuoja gautus ir teikia savo pasitlymus dél
SMRRT paslaugy ir plétros tam, kad biity uztikrintas saugus ir kokybiSkas SMRRT paslaugy teikimas,
dalyvauja rengiant SMRRT plétros dokumentus, investicijy projektus, paraiskas, priemoniy planus ir
ataskaitas;

e tam, kad bty racionaliai panaudojami SMRRT istekliai, koordinuoja darbus, susijusius su pokalbiy
grupiy optimizavimu ir programavimu SMRRT naudotojams;

e organizuoja SMRRT incidenty sprendimo procediiry jgyvendinimg pasitelkiant atitinkamy paslaugy
tiekéjus, analizuoja incidenty sprendimo biikle, teikia pasitlymus dél incidenty Salinimo procediiry
tobulinimo tam, kad SMRRT naudotojams biity uztikrinamos reikiamos kokybés ir apimties SMRRT
teikiamos paslaugos;

e pagal kompetencija rengia teisés aktus, susijusius su SMRRT veikla, SMRRT sauga, judriojo rysio
paslaugy naudojimu;

e dalyvauja rengiant ir rengia pirkimo dokumentus susijusius su SMRRT prekiy ir paslaugy bei judriojo
rySio paslaugy jsigijimu,

e organizuoja ir kontroliuoja priskirty sutaréiy (projekty) igyvendinima, rengia ataskaitas, teikia
pasitlymus Skyriaus vedéjui dél sutariy (projekty) igyvendinimo, tam, kad biity pasiekti sutartyse
(projektuose) numatyti tikslai ir uzdaviniai,

e atsako uz priskirty sutar¢iy galiojimo prieziiira, teikia sitilymus dél sutarCiy pratgsimo bei rengia
susitarimy dél sutar¢iy pratgsimo projektus;

e pagal kompetencijg teikia pagalbg ir konsultacijas SMRRT bei judriojo rySio paslaugy naudotojams;
e siekiant uztikrinti tinkama priskirty sutar¢iy vykdyma, tvarko apskaitos dokumentus, abonenty sarasus
ir kita susijusig informacija, kontroliuoja paslaugy teikéjy iSraSyty apmoketi saskaity tiksluma, rengia
saskaity apmokéjimo dokumentus;

e renka ir analizuoja informacija, susijusig su priskirty sutar¢iy administravimu, paslaugy tekimu, teikia
Skyriaus vedéjui sitilymus dél priskirty sutar¢iy administravimo procediiry tobulinimo, administravimo
efektyvumo didinimo, pirkimo reikalavimy tobulinimo;

e sprendziant paslaugy teikimo problemas ir klausimus, pagal kompetencija bendradarbiauja su Vidaus
reikaly ministerijos administracijos padaliniais, kitomis valstybés bei atitinkamomis uzsienio
institucijomis, esant Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos (toliau — departamentas) direktoriaus pavedimams, atstovauja departamentg vietinése bei
tarpinstitucinése komisijose ir darbo grupése;

e vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobtidzio pavedimus, tam kad biity
pasiekti departamento veiklos tikslai.



