VALDYMO ORGANIZAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti aukstaj] universitetinj teisés krypties issilavinima;

e turéti 1 mety teisinio darbo patirtj;

e turéti teisés akty projekty rengimo ir jy derinimo patirties;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus reglamentuojancius vie$ajj administravima, valstybés informaciniy iStekliy valdyma,
valstybés tarnyba, vieSuosius pirkimus, turto valdymg ir apskaitg bei departamento veikla;

o gebeti atlikti teisés akty projekty ekspertize, rengti teisés akty ir kity dokumenty projektus
departamento veiklos klausimais;

e moketi dirbti kompiuteriu MS Office paketu;

e mokeéti valdyti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas, pastabas,
pasitlymus ir rekomendacijas, priimti sprendimus;

e iSmanyti bei sugebéti praktiskai taikyti teisés akty ir kity dokumenty rengimo taisykles;

e mokéti angly kalba pazengusiojo vartotojo lygmens Bl lygiu;

e atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus i§duodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

o atlieka teisés akty ir kity dokumenty projekty, pateikty derinti, teising ekspertize¢, vertina juos,
siekdamas uZztikrinti, kad pateikti projektai atitikty Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teises aktus
ir juridinés technikos reikalavimus bei nustatyta tvarka juos vizuoja;

e vertina ir teikia pastabas ar iSvadas bei vizuoja sutariy, planuojamy sudaryti su kitomis
Jmonémis, jstaigomis ir organizacijomis, projektus;

e dalyvauja rengiant teisés akty ir kity dokumenty projektus, siekiant uZtikrinti departamento turto
valdyma bei teisinj reglamentavima, konsultuoja departamento materialiai atsakingus asmenis turto
valdymo klausimais;

o teikia teisines konsultacijas departamento Skyriy vedéjams, taip pat kitiems valstybés
tarnautojams bei darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, siekdamas uZtikrinti teisés taikyma,
teisés akty rengima bei tobulinima;

e departamento direktoriui delegavus, dalyvauja departamento, Vidaus reikaly ministerijos ir
tarpzinybiniy darbo grupiy bei komisijy darbe, siekdamas uZztikrinti bendry problemy sprendima;

e departamento direktoriaus pavedimu atstovauja departamentui teismuose, administraciniy gincy
komisijose ir kitose institucijose, kai nagrinéjami teisinio pobiidZio klausimai, rengia ieSkininius
pareiSkimus, praSymus (skundus), atskiruosius, apeliacinius, kasacinius skundus ir kitus procesinius
dokumentus;

e pagal kompetencija Lietuvos narystés ES informacinéje sistemoje rengia ir derina tarp institucijy
Lietuvos Respublikos pozicijas ES teisés akty projektams ir kitiems dokumentams bendraisiais
departamento veiklos klausimais.

e siekiant nustatyti korupcijos pasireiskimo tikimybe, atlieka korupcijos tikimybés nustatyma
departamente;

e pagal kompetencijg bendradarbiauja su Vidaus reikaly ministerijos Teisés departamento ir kity
Vidaus reikaly ministerijos administracijos padaliniy bei jstaigy prie Vidaus reikaly ministerijos, taip
pat kity valstybés institucijy valstybés tarnautojais;

e vykdo kitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobtidzio pavedimus, siekdamas
igyvendinti departamento veiklos tikslus.



