TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius asmens
teistumo atsiradimg ir iSnykima, duomeny, susijusiy su asmens teistumu, tvarkymg ir asmens
duomeny apsauga;

e iSmanyti ir sugebéti praktiskai taikyti dokumenty rengimo taisykles;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgudziy;

e gebéti analizuoti, sisteminti, jvertinti ir apibendrinti informacija, rengti ir teikti iSvadas;

e moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

e teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia Registro paZymas fiziniams ir juridiniams
asmenims, dalyvaujantiems vieSyjy pirkimy konkursuose, pagal Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy, atliekamy gynybos ir saugumo
srityje, jstatymo reikalavimus;

e teisés akty nustatyta tvarka ir terminais rengia Registro paZymas ir iSrasus juridiniams
asmenims pagal Lietuvos Respublikos jstatymy ir pojstatyminiy teisé€s akty, reglamentuojanciy
asmeny teisiy ir laisviy suvarzyma, atsizvelgiant j teistuma, reikalavimus;

e rengia rastus Registro duomeny teik¢jams dél Registro duomeny ir informacijos tikslumo,
iSsamumo, iStaisymo, atnaujinimo ar papildymo, siekiant uztikrinti Registro paZymose ir
iSrasuose pateikiamy duomeny kokybe;

e pagal gautus Registro duomeny teikéjy atsakymus, atlieka Registre ar jo archyve tvarkomy
duomeny korekcijas;

e vykdo Registro informacijos, duomeny, dokumenty ir (arba) jy kopijy tvarkymo darbus,
siekiant uztikrinti, kad Registras buty tvarkomas vadovaujantis Registro nuostatais ir kitais
teisés aktais;

e vadovaujantis Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso 97 straipsnyje nustatyta tvarka,
vykdo asmens teistumo iSnykimo terminy skai¢iavimus ir nustacius, kad terminai yra sugje,
duomenis perkelia j Registro archyva;

e nagrinéja gautus fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus ir skundus dél Registro pazymy ir
iSrasy iSdavimo ir jose pateikty duomeny teisingumo;

e teikia Skyriaus specialistams prakting pagalbg, konsultuoja juos teistumo terminy
skai¢iavimo ir duomeny tvarkymo klausimais, siekiant uztikrinti kokybiska ir tinkama Registro
ir jo archyvo duomeny tvarkyma;

e vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam, kad
biity pasiekti Informatikos ir ryS$iy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos veiklos tikslai.



