INFORMACINIU TECHNOLOGIJU PASLAUGU SKYRIAUS
KOMPIUTERIU SISTEMU ADMINISTRATORIUS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

o turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintg i8silavinimag arba aukstaji koleginj i8silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

o turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety Windows operaciniy sistemy administravimo, aptarnavimo ir
diegimo patirtj, mokéti dirbti su taikomyjy biuro programy paketu Microsoft Office;

o biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy sistemy kirimg ir plétra,
informaciniy technologijy sauga, kibernetinj sauguma, asmens duomeny tvarkymga ir sauga;

« biti susipazings su Active Directory, DNS, DHCP, MS Azure Active Directory technologijomis;
« Dbiiti susipaZings su kompiuterines technikos vystymo bei eksploatacijos reikalavimais;
 iSmanyti dokumenty, projekty rengimo taisykles;

o moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, pagal savo kompetencijg rengti iSvadas,
ataskaitas;

o Dbiti atsakingu, iniciatyviu, gebéti bendradarbiauti komandoje, analitiSkai mastyti, buti
orientuotam j tiksla;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus suteikiant teise¢ dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Slaptai‘.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

o kontroliuoja informaciniy sistemy, kity informaciniy, taip pat telekomunikaciniy istekliy
stebéseng, uztikrindamas ITT incidenty prevencija, igyvendina ITT incidenty Salinimo kontrole;

» kontroliuoja ir koordinuoja informaciniy sistemy ir kity informaciniy, taip pat telekomunikaciniy
iStekliy naudotojy kreipiniy valdyma ITT paslaugy valdymo posisteméje;

» kontroliuoja ir koordinuoja Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos (toliau — departamentas) administruojamy tarnybiniy sto¢iy patalpose jrengty
aplinkos steb¢jimo-aliarmo, patalpy fizinés apsaugos, priesgaisrinés, elektros maitinimo ir védinimo-
kondicionavimo sistemy stebéseng, jgyvendina incidenty sprendimo kontrole, uZtikrindamas Siy
sistemy nepertraukiamg darba;

« organizuoja Vidaus reikaly ministerijos ir vidaus reikaly ministro valdymo srities jstaigy, kuriy
biudzeto asignavimy valdytoja yra Vidaus reikaly ministerija ir kurioms departamentas teikia
paslaugas, kompiuteriy sistemy, kompiuterinés techninés ir programinés bei kitos jrangos diegima
bei priezilira, analizuoja ir apibendrina kompiuteriy sistemy, kompiuterinés techninés ir programinés
bei kitos jrangos poreikius ir teikia iSvadas;

o atlieka Vidaus reikaly ministerijos ir vidaus reikaly ministro valdymo srities jstaigy kompiuteriy
sistemy, kompiuterinés techninés ir programinés jrangos analize, buklés jvertinima, teikia iSvadas dél
kompiuteriy sistemy, kompiuterings ir programinés jrangos tolesnio naudojimo ar pakeitimo;

o pagal kompetencija dalyvauja rengiant technines specifikacijas, nustatant ir jvertinant
konkursinius pasiiilymus kompiuteriy sistemy, kompiuterinei techninei ir programinei jrangai bei
eksploatacinéms medziagoms jsigyti;

o atlieka Vidaus reikaly informacinés sistemos (toliau — VRIS) naudotojy centralizuotg valdyma,
analizuoja VRIS naudotojy poreikius;

o atliecka debesy kompiuterijos platformos Microsoft 365 paketo resursy (Microsoft Azure Active
Directory, Teams, Sharepoint, Stream ir kity) administravima, priezilira, incidenty sprendima,
naSumo  problemy analiz¢ ir paslaugy vystyma, rengia ir teikia informacija,
rekomendacijas Microsoft 365 paketo naudotojams dél teikiamy paslaugy, jy naudojimy ypatumy;
o pagal kompetencija atlicka vieSiesiems pirkimams rengiamy techniniy salygy, pasitlymy
ekspertin] vertinima;

« vykdo atsakingo asmens funkcijas uztikrinant IRD IITS administravima;



« teikia informacijg informaciniy sistemy duomeny saugos jgaliotiniams ir skyriaus vedéjui apie IT
saugos incidentus, vykdo administruojamos jrangos veiklos atkiirimg IT saugos incidenty ir kitais
atvejais;

« sprendziant bendras, su skyriaus veikla susijusias, problemas bendradarbiauja su kitomis valstybés
jstaigomis;

o vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtuidzio pavedimus tam, kad biity
pasiekti departamento veiklos tikslai.



