TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS
VYRESNYSIS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti ne Zemesn]j kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i8silavinima, jgyta iki 1995 m.;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius asmens
duomeny tvarkyma, teistumo atsiradimg ir iSnykima, asmens duomeny apsauga;

e iSmanyti ir sugebéti praktiSkai taikyti dokumenty rengimo taisykles;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo igiidziy;

gebéti analizuoti, sisteminti, jvertinti ir apibendrinti informacija, rengti ir teikti iSvadas;
moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

e vykdo Registro informacijos, duomeny, dokumenty ir (arba) jy kopijy tvarkymo darbus,
siekiant uztikrinti, kad Registras biity tvarkomas vadovaujantis Registro nuostatais ir kitais
teisés aktais;

¢ nustacius Registro duomeny teikéjy pateikty duomeny ir (ar) dokumenty netikslumus, teisés
akty nustatyta tvarka ir terminais rastu arba elektroninémis rySiy priemonémis pranesa Registro
duomeny teikéjui ir pareikalauja iStaisyti netikslumus ir pateikti patikslintus Registro duomenis
ir (ar) dokumentus, o gavus patikslintus duomenis ir (ar) dokumentus — atlicka duomeny
taisymus;

e vertina Registro duomeny gavéjy ir susijusiy registry ar informaciniy sistemy tvarkytojy
nustatytus Registre tvarkomy duomeny netikslumus, atliecka duomeny taisymus, o nustacius,
kad gauta informacija nepagrista — rastu arba elektroniniy ry$iy priemonémis pranesa
informacija pateikusiam subjektui apie atsisakymag iStaisyti Registro duomenis, nurodydamas
atsisakymo motyvus;

e nustacius, kad Registre tvarkomi duomenys yra netiksliis dél Registro tvarkytojo kaltés,
teise€s akty nustatyta tvarka ir terminais iStaiso ar papildo netikslius duomenis ir apie tai rastu
arba elektroniniy rySiy priemonémis informuoja visus Registro duomeny gavéjus, susijusiy
registry ar informaciniy sistemy tvarkytojus;

e vadovaujantis Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso 97 straipsnyje nustatyta tvarka,
vykdo fiziniy asmeny teistumo terminy skaiiavimus ir nustaius, kad terminai yra sugje,
duomenis perkelia j Registro archyva;

o teikia Skyriaus specialistams prakting pagalba, konsultuoja juos teistumo terminy
skai¢iavimo klausimais, siekiant uztikrinti kokybiska ir tinkama Registro ir jo archyvo
duomeny tvarkyma;

¢ vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad
biity pasiekti Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos veiklos tikslai.



