VALDYMO ORGANIZAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti aukS$taji universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos, vadybos ar teisés krypties issilavinima;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius finansy ir turto valdyma, vieSyjy
pirkimy organizavimg biudZetinéje jstaigoje ir mokéti taikyti jy reikalavimus
praktikoje;

iSmanyti bei sugebeti praktisSkai taikyti teisés akty bei dokumenty rengimo taisykles;
mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, pastabas ir
pasitilymus, pagal savo kompetencijg priimti sprendimus;

turéti darbo organizavimo ir planavimo jgiidZiy, savarankiskai planuoti ir organizuoti
savo veikla;

turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

rengia ir derina teisés aktus ir kitus dokumentus turto valdymo, naudojimo ir apskaitos
klausimais, siekiant kokybiSkai valdyti valstybés patikéjimo ar kitais pagrindais
departamente valdomg turta;

organizuoja ir rengia dokumentus susijusius su departamento turto perdavimu ar
priémimu, administruoja departamentui Turto valdymo ir Gkio departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos panaudai perduoto turto sutartj,
derina jos pakeitimus, siekiant uZztikrinti kokybiska departamentui perduoto turto
valdyma;

tvarko departamento patikéjimo ar kitokiu pagrindu valdomo nekilnojamojo turto
dokumentacija, teisés akty nustatyta tvarka jregistruoja/iSregistruoja  Sutart]
Nekilnojamojo turto registre;

dalyvauja Valstybei nuosavybés teise priklausanéio departamento patikéjimo teise
valdomo, naudojamo ir disponuojamo ar kitokiu teisétu pagrindu valdomo ir
naudojamo nekilnojamojo, nematerialiojo, ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto
inventorizacijos komisijos darbe, rengia ir derina departamento metinés
inventorizacijos jsakyma, siekiant sutikrinti Departamento valdoma turta;

kontroliuoja priskirty sutar¢iy vykdyma bei pagal skyriaus kompetencija organizuoja
bei rengia pirkimo dokumentus paslaugoms ir prekéms jsigyti, siekiant uztikrinti
departamento funkcijy bei poreikiy jgyvendinima;

organizuoja departamento patikéjimo teise valdomo valstybés turto nuraSymo
komisijos darba, rengia teisés aktus ir dokumentus turto judéjimo klausimais;

tvarko departamento patik¢jimo teise valdomo turto apskaita Valstybés turto
informacinéje paieskos sistemoje;

pagal skyriaus kompetencija dalyvauja komisijy ir darbo grupiy veikloje;

sprendziant bendras problemas bendradarbiauja su departamento skyriy ir Kkity
valstybés jstaigy valstybés tarnautojais bei darbuotojais, dirbanciais pagal darbo
sutartis;

vykdo Kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtuidzio pavedimus tam,
kad buty pasiekti departamento veiklos tikslai.



