INFORMACIJOS APDOROJIMO IR STATISTIKOS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg fiziniy ar socialiniy moksly studijy srities
i§silavinima;

e turéti patirties informaciniy technologijy srityje;

e iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanius valstybés tarnybg, wvalstybés ir zinybiniy registry,
informaciniy sistemy veikla, kiirimg ir plétrg, duomeny tvarkymg ir sauga;

e iSmanyti Windows operacines sistemas, mokéti dirbti su taikomyjy biuro programy paketu
Microsoft Office;

e iSmanyti SQL ir PL/SQL kalbas;

e mokéti uzsienio kalba (angly, vokieciy arba pranciizy) pazengusio vartotojo lygmens Bl
lygiu;

e gebeti sklandziai déstyti mintis zZodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo
taisykles, teisés akty projekty rengimo ir derinimo tvarka;

e gebéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informacijg ir rengti iSvadas bei pasitlymus,
turéti darbo organizavimo ir planavimo jgidziy;

o atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma RIBOTO NAUDOJIMO.

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

euztikrina, kad Registro duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
valstybés ir zinybiniy registry veikla, Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy
kodekso (Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso) nuostatomis;

erengia funkcinius ir techninius reikalavimus Registro modifikavimo darbams atlikti,
vertina pateikty techniniy pasitilymy atitikimg pirkimo dokumentuose nustatytiems techniniams ir
kvalifikaciniams reikalavimams ir rengia i§vadas;

e rengia ir derina Registro duomeny teikimo sutaréiy priedus — Registro duomeny teikimo
salygy apraSus (technines specifikacijas);

e analizuoja Registro duomeny tvarkymo biikle, teikia Registro naudotojams prakting bei
metodinge pagalba, apzvalgas bei iSvadas apie trukumus ir daromas klaidas tvarkant duomenis,
siekiant efektyviau spresti Registro duomeny tvarkymo problemas;

o tvarko Registro klasifikatorius, reikalingus $io Registro duomeny klasifikavimui;

¢ uztikrina Registro gaunamy ir teikiamy duomeny kokybés kontrole;

e rengia pagal Registro duomenis apibendrinta, susistemintg ar kitaip apdorota informacija
bei statistinius duomenis apie padarytus administracinius teisés pazeidimus (ar administracinius
nusizengimus);

erengia Registro duomeny bazés iSrasus, apimancius visus duomeny bazéje saugomus
Registro duomenis, ar jy dalj;

epagal Skyriaus kompetencijg dalyvauja Registro kiirimo/diegimo darbuose bei priimant
eksploatacijai naujg Registro programine jranga;

e pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja rengiant teisés aktus, reglamentuojancius Registro
veikla, plétra, duomeny tvarkyma, uztikrinant Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

eteikia Skyriaus vedéjui pasitilymus dél Registro taikomosios programinés jrangos
modernizavimo, duomeny tvarkymo optimizavimo bei Skyriaus veiklos plany sudarymo;

epagal Skyriaus kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, siekiant
igyvendinti Sioms grupéms ir komisijoms suformuluotus uzdavinius;



ebendradarbiauja su kitomis valstybés institucijomis ir jstaigomis Registro duomeny
tvarkymo klausimais;

evykdo Kkitus, su Skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobiidzio pavedimus,
siekiant departamento veiklos tiksly jgyvendinimo.



