TEISTUMO INFORMACIJOS TVARKYMO SKYRIAUS VYRESNYSIS SPECIALISTAS

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

e turéti ne Zemesn]j kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

e turéti darbo patirties tvarkant ypatingus asmens duomenis;

e atsiradimg ir iSnykimg, duomeny, susijusiy su asmens teistumu, tvarkyma;

e iSmanyti ir sugebéti praktiskai taikyti Dokumenty rengimo taisykles;

e turéti darbo organizavimo ir planavimo jgidziy;

e gebéti analizuoti, sisteminti, jvertinti ir apibendrinti informacija, rengti ir teikti iSvadas;

e turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija.

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

e organizuoja bei kontroliuoja skyriaus specialisty, ruoSianciy teisétvarkos institucijoms
atsakymus | rasytinius paklausimus, darba, siekiant uztikrinti tinkamg informacijos teikimg i$
Registro ir jo archyvo.

e moko dirbti j skyriy naujai priimtus specialistus ir teikia skyriaus specialistams prakting
pagalba, siekiant uztikrinti specialisty, ruoSianciy teisétvarkos institucijoms atsakymus j rasytinius
paklausimus, darbo kokybe;

e pagal gautus duomeny gavéjy prasSymus atlicka Registre ir jo archyve jraSyty duomeny
paieska, rengia atsakymus, atsizvelgiant j nurodytg teisinj pagrinda, siekiant uztikrinti teiséta
informacijos teikima i§ Registro ir jo archyvo;

e informuoja duomeny gavéjus apie jy pateikty paklausimy neatitikimg teisés akto,
reglamentuojancio teistumo informacijos tvarkyma, reikalavimams;

e rengia rastus duomeny teik¢jams dé¢l informacijos, biitinos pazymoms ir atsakymams i
gautus praSymus ar paklausimus parengti, pateikimo;

e vykdo darby, atlikty pagal gautus duomeny gaveéjy paklausimus ir praSymus, apskaita;

¢ atlieka kitus nenuolatinio pobtidzio pavedimus, susijusius su skyriaus veikla.



