PATVIRTINTA

Informatikos ir rySiy departamento prie
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos direktoriaus

2019 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. 5V-61

PRAKTIKOS ATLIKIMO INFORMATIKOS IR RYSIU DEPARTAMENTE PRIE
LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Praktikos atlikimo Informatikos ir rySiy departamente prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato studenty ir asmeny,
atliekanciy praktikg savanoriskais pagrindais, praktikos tikslus ir uzdavinius, bendruosius praktikos
organizavimo, atlikimo ir vykdymo reikalavimus.

2. Aprase vartojamos §ios sgvokos:

Studentas — asmuo, besimokantis aukstojoje ar auksStesniojoje mokykloje ir sudargs trisalg
studento praktinio mokymo sutartj atlikti praktika Informatikos ir rysiy departamente prie Lictuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — Departamentas).

Asmuo, atliekantis praktika savanoriSkais pagrindais — asmuo iki 29 mety amziaus,
sudargs savanoriskos praktikos sutartj atlikti praktikag Departamente. Jaunesni kaip 18 mety asmenys
turi teise atlikti praktikg savanoriskais pagrindais, jeigu tam neprieStarauja vienas i$ tévy ar kitas
vaiko atstovas pagal galiojancius teisés aktus.

Praktikos vadovas — Departamento struktiirinio padalinio valstybés tarnautojas ar
darbuotojas, vadovaujantis studentui ar asmeniui, atlieckan¢iam praktikg savanoriskais pagrindais.

3. Studentus atlikti praktikg Departamente atsiuncia mokymo jstaigos (universitetai, kolegijos
ir pan.) arba jie atvyksta savo iniciatyva.

4. Visi studentai ir asmenys, atlickantys praktika savanoriSkais pagrindais, praktika
Departamente atlieka neatlygintinai.

5. Praktikos metu studentai ir asmenys, atliekantys praktika savanoriSkais pagrindais,
nejdarbinami.

6. Departamentas turi teis¢ atsisakyti priimti asmenis, norin¢ius atlikti praktika,
atsizvelgdamas | studenty ir asmeny, atliekanciy praktika savanoriskais pagrindais, praktikos tikslg ir

sasajas su Departamento veiklos tikslais bei funkcijomis.

II. PRAKTIKOS TIKSLAS IR UZDAVINIAI

7. Praktikos tikslas:
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7.1. populiarinti tarp jaunimo valstybés tarnyba, formuoti objektyvy jaunimo pozitirj | viesaji
administravimg, vieSojo administravimo kokybés gerinimg panaudojant informacines ir rysSio
technologijas ir paskatinti siekti karjeros Departamente;

7.2. pagal praktikos programa gauti praktiniy ziniy, jgyti praktiniy geb¢jimy.

8. Praktikos uzdaviniai:

8.1. pagilinti bendrasias zinias apie vie$gjj administravima, Departamento veikla ir funkcijas,
vietg ir vaidmen] valstybés jstaigy ir institucijy sistemoje;

8.2. jgyti praktiniy ziniy ir jgidziy, kuriy reikés darbui.

I11. PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

9. Praktikg Departamente organizuoja Valdymo organizavimo skyriaus (toliau — Skyrius)
specialistas (toliau — Skyriaus atsakingasis asmuo), kuris:

9.1. apklausia Departamento struktiiriniy padaliniy vadovus, kuriy vykdomos funkcijos
atitinka planuojamos atlikti praktikos tematika, dél studenty ar asmeny, atliekanciy praktika
savanoriSkais pagrindais, praktikos atlikimo galimybés. Departamento strukttriniy padaliniy vadovai
elektroniniu pastu ar zodziu gali pateikti Skyriui pageidavimus dél studenty ar asmeny, atliekanciy
praktika savanoriSkais pagrindais;

9.2. ivertings Departamento strukttriniy padaliniy galimybes dé¢l studenty praktikos, pranesa
atitinkamai mokymo jstaigai, studentui ar asmeniui, norin¢iam atlikti praktika savanoriSkais
pagrindais, apie prasymo atlikti praktikag Departamente tenkinimg (netenkinima);

9.3. gali inicijuoti studento ar asmens, norinc¢io atlikti praktikg savanoriSkais pagrindais, ir
Departamento struktiirinio padalinio atstovo, kuriame pageidaujama atlikti praktika, susitikima,

10. Siekiantis atlikti praktikg asmuo, ne véliau kaip pries 10 (desimt) darbo dieny iki praktikos
pradzios rastu, elektroniniu pastu Kkreipiasi j Departamenta, pateikdamas gyvenimo apras§yma ir
motyvacinj laiSkg. Mokymo jstaiga ar pats studentas privalo pateikti Siuos duomenis: studento vardas,
pavarde, specialybé, kursas, praktikos tikslas, uzdaviniai ir trukmé, Departamento struktirinis
padalinys, kuriame asmuo pageidauja atlikti praktika.

11. Skyriaus atsakingasis asmuo per 5 (penkias) darbo dienas nuo praSymo gavimo i$siuncia
mokymo jstaigai, studentui ar asmeniui, norin¢iam atlikti praktikg savanoriSkais pagrindais, atsakyma
raStu arba elektroniniu pastu dél praktikos atlikimo galimybés.

12. Jeigu asmuo tiesiogiai kreipiasi ] struktiirinio padalinio, kuriame pageidauja atlikti
praktika, vadova, Sis gali priimti asmen; atlikti praktika tik suderings su Skyriaus vedéju. Asmuo
priimamas atlikti praktikag Apraso 10, 14 arba 15 punktuose nustatyta tvarka.

13. Studenty praktikos vadovu gali biiti skiriamas Departamento valstybés tarnautojas ar

darbuotojas, turintis ne mazesne kaip 3 (trejy) mety darbo patirtji Departamente.
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14. Pries atliekant praktika su studentu turi biiti pasiraSoma trisalé studento praktinio mokymo
sutartis, kurios pavyzdiné forma patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011
m. balandzio 19 d. jsakymu Nr. V-637 ,,.D¢l studento praktinio mokymo sutarties®. Sutart] pasiraso
mokymo jstaigos jgaliotas asmuo, studentas ir Departamento direktorius.

15. Pries atliekant savanoriSkg praktika su asmeniu turi biiti pasiraSoma dviSalé savanoriskos
praktikos sutartis, kurios pavyzdiné forma patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministro 2016 m. spalio 24 d. jsakymu Nr. A1-573 ,.D¢l Savanoriskos praktikos atlikimo
tvarkos apraso patvirtinimo®. Sutart] pasiraSo Departamento direktorius ir savanoriSka praktika
atliekantis asmuo.

16. Ne véliau kaip prie§ 3 (tris) darbo dienas iki praktikos pradzios studentas ar asmuo,
norintis atlikti praktikg savanoriskais pagrindais, atitinkamai pasira$ytg studento praktinio mokymo

ar savanoriskos praktikos sutartj pateikia Skyriui.

IV. PRAKTIKOS ATLIKIMAS IR VYKDYMAS

17. Skyrius:

17.1. teikia mokymo jstaigoms ir studentams informacijg apie studenty ar asmeny, atliekanciy
praktika savanoriSkais pagrindais, praktikos atlikimo Departamente galimybe, taip pat informacija
Departamento tinklalapyje www.ird.It skiltyje ,,Karjera ir praktika“;

17.2. atsako ; mokymo jstaigy ir studenty ar asmeny, siekianciy atlikti praktika savanoriSkais
pagrindais, paklausimus dél praktikos atlikimo;

17.3. praneSa Departamento struktiiriniy padaliniy vadovams apie studenty ar mokymo jstaigy
pageidavimus atlikti praktika tam tikrame padalinyje;

17.4. organizuoja studentui ar asmeniui, atlickan¢iam praktika savanoriSkais pagrindais,
praktikos vadovo, turin¢io ne mazesng¢ kaip 3 (trejy) mety darbo patirtj Departamente ir dirbancio
strukt@iriniame padalinyje, kuriame studentas ar asmuo, atlickantis praktikg savanoriskais pagrindais,
atliks praktika, paskyrima;

17.5. parengia ir teikia Departamento direktoriui pasirasyti triSales studento praktinio
mokymo sutartis;

17.6. rengia ir teikia Departamento direktoriui pasiraSyti savanoriskos praktikos sutartis;

17.7. rengia Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Vilniaus skyriui praneSimus dél
studenty ir asmeny, atliekanciy praktika savanoriskais pagrindais, praktikos pradzia ir pabaiga,

17.8. uzsako studentams ir asmenims, atliekantiems praktika savanoriskais pagrindais,

laikinus leidimus;
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17.9. rupinasi, kad studentas ir asmuo, atlickantis praktika savanoriskais pagrindais, pries
pradédamas atlikti praktika pasiras§yty Informatikos ir ry$iy departamento prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos vidaus tvarkos taisykliy, patvirtinty Informatikos ir rySiy departamento
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos direktoriaus 2010 m. kovo 1 d. jsakymu
Nr. 5V-21 , D¢l Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos vidaus tvarkos taisykliy patvirtinimo® 1 priede nurodytg nustatytos formos
Konfidencialumo pasizadéjimg (toliau — Konfidencialumo pasizadéjimas).

18. Studentai ir asmenys, atliekantys praktikg savanoriskais pagrindais, privalo:

18.1. pasirasyti Konfidencialumo pasizadéjima;

18.2. suderinti praktikos atlikimo laikg su struktarinio padalinio, kuriame atliks praktika,
vadovu;

18.3. parengti praktikos ataskaita.

19. Praktikos vadovai:

19.1. detalizuoja praktikos plang (programa), aptaria su studentu ar asmeniu, atliekanciu
praktikg savanoriSkais pagrindais, praktikos apimt] ir mokymo metodus, mokymosi medZziagos
Saltinius, studento ar asmens, atliekanCio praktika savanori$kais pagrindais, darbo tikrinimo ir
vertinimo kriterijus bei procediiras ir prireikus kartu su studentu ar asmeniu, atliekancéiu praktika
savanoriskais pagrindais, nustato plano (programos) igyvendinimo tvarkarastj;

19.2. formuluoja studento ar asmens, atlickancio praktikg savanoriskais pagrindais, praktikos
uzduotis (susijusias su studijy bei praktinio mokymo specifika) ir atlieka veiklos kontrole;

19.3. laiku teikia studentui ar asmeniui, atlickan¢iam praktikg savanoriskais pagrindais,
pagalba ir sudaro galimybe atlikti auksStosios ar aukStesniosios mokyklos akademing uzduotj;

19.4. padeda studentui ar asmeniui, atlickan¢iam praktika savanoriskais pagrindais, sutvarkyti
bei uzpildyti dokumentus, kuriy reikalauja aukstoji ar aukStesnioji mokykla;

19.5. suteikia studentui ar asmeniui, atlickaniam praktikg savanoriskais pagrindais,
galimybe pareiksti savo nuomong, vertinti praktikos atlikimo procesa, be to, siekia, kad praktikos
atlikimo Departamente procesas bty nuolat tobulinamas;

19.6. supazindina studenta ar asmenj, atliekant] praktika savanoriSkais pagrindais, Su
struktiirinio padalinio veikla;

19.7. sudaro studentui ar asmeniui, atlieckan¢iam praktikg savanoriskais pagrindais, sglygas
1gyti praktinio darbo jgdZiy;

19.8. organizuoja studento ar asmens, atlickancio praktikag savanoriskais pagrindais,
supazindinimg pasiraSytinai su darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrin€és saugos instrukcijy

reikalavimais konkreciai darbo (praktikos) vietai;
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19.9. organizuoja studento ar asmens, atlickanCio praktikg savanoriSkais pagrindais,
apriipinimg darbo priemonémis;

19.10. parengia studento praktikos jvertinima.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Studentui ar asmeniui, atlickan¢iam praktika savanoriskais pagrindais, praktikos vadovas
negali pavesti arba leisti atlikti uzduociy, kurioms atlikti reikia atitikti teisés aktuose nustatytus
reikalavimus, batinus iSduodant leidima dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija.

21. Jeigu mokymo jstaiga, studentas ar asmuo, atliekantis praktika savanoriskais pagrindais,
pasibaigus praktikai pageidauja, praktikos vadovas parasSo rekomendacinj laiska, kuriame aptaria
studento praktinio mokymo uzduotis, jo geb¢jima jas atlikti, studento asmenines ir dalykines savybes
bei praktikos rezultatus.

22. Praktikos vadovui gali buti skiriama 10 procenty pareiginés algos dydzio priemoka
studento ar asmens, atliekancio praktikg savanoriskais pagrindais, praktikos atlikimo laikotarpiu.

23. Su siuo Aprasu supazindinami visi studentai ir asmenys, atliekantys praktika savanoriskais
pagrindais, bei praktikos vadovai.

24. Uz Apraso nuostaty nesilaikymg atsakoma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.




